LEUROPE S’ENGAGE
L'OCCITANIE AGIT

T—

La Région
|- Occitanie
Pyrénées - Méditerranée

UNION EUROPEENNE

Demande de Subvention e-Synergie
Programme Opérationnel FEDER-FSE Languedoc-Roussillon 2014-2020

Préambule

Ce tutoriel a pour vocation de vous aider, d'une part, a préparer la saisie de votre demande de
subvention via le portail e-Synergie en vous présentant, tout d’abord, les pieces a fournir et le
tableau de correspondance qui vous permettra de choisir le service guichet par rapport a la
codification du programme opérationnel, et d’autre part a vous guider tout au long de votre saisie.

A Les demandes d’avenants s’effectueront de maniére classique, sous format papier et courrier.
Pieces justificatives a fournir

Les pieces a joindre a la demande de subvention sont les suivantes :

1. Les pieces constitutives du dossier de demande de subvention :

- L’export PDF du présent dossier de demande de subvention, daté et signé, avec cachet
de la structure.

- L'annexe 1: Plan de financement de I'opération

- L'annexe 2 : Indicateurs

- L'annexe 3 : Principes horizontaux

- L'annexe 4 : Déclaration de la taille de I'entreprise

2. Pieces a joindre au dossier de demande (pour tous les porteurs de projet) :

- Document attestant la capacité du représentant légal
NB : ce document est susceptible d’étre récupéré dans I'INFOGREFFE (registre du commerce
et des sociétés)

- Délégation éventuelle de signature

- RIB

- Attestation de régularité fiscale et sociale
NB : L'attestation de régularité fiscale est susceptible d’étre sollicitée aupres des services de
la DGFIP par Internet. L'attestation de régularité sociale peut étre demandée a I'URSSAF.

- Attestation de non assujettissement a la TVA le cas échéant ou d'assujettissement partiel
NB : Cette attestation de non assujettissement a la TVA est susceptible d’étre délivrée par les
services de la DGFIP

- Document attestant de l'engagement de chaque cofinanceur public (attestations des
cofinanceurs ou lettres d'intention, conventions et/ou arrétés attributifs), et privé le cas
échéant
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- Bilans comptables et comptes de résultat des trois derniers exercices clos et annexes (liasses
fiscales) certifiées conformes par |'expert-comptable ou le commissaire aux comptes.

- Deuvis justifiant des dépenses prévisionnelles (devis non signé si les dépenses ne doivent pas
étre engagées au moment du dépot

- Etat des autorisations préalables requises par la réglementation, le cas échéant (permis de
construire, maitrise fonciere, autorisation ICPE, loi sur eau...)

- Offre ou attestation de prét a la banque, en cas d'emprunt

3. Pieces complémentaires pour les travaux et acquisitions immobiliéres :

- Documents précisant la situation juridique des terrains et immeubles et certifiant que le prix
d'achat n'est pas supérieur a la valeur marchande,

- Document établissant que le demandeur a ou aura la libre disposition des terrains et
immeubles (promesse de vente...)

- Plan de situation, plan cadastral, plan de masse des travaux...

- Tout autre document nécessaire a la bonne compréhension du projet (descriptif technique,
étude particuliere...)

4, Entreprises :

- Extrait Kbis ou inscription au registre ou répertoire concerné

- Rapport du commissaire aux comptes / Compte-rendu d'activité du dernier exercice clos

- Pour les entreprises appartenant a un groupe : organigramme précisant les niveaux de
participation,

- Effectifs, chiffre d’affaires, bilan des entreprises du groupe
NB : ces informations sont susceptibles d’étre récupérées dans I'INFOGREFFE (registre du
commerce et des sociétés)

- Liste des membres du conseil d'administration et conseil de surveillance détaillant nom,
qualité, adresse et profession des membres,

- Composition du capital

- Plan d'affaire détaillé : fiche signalétique de I'entreprise, organisation, présentation de
I'historique de son activité et de son environnement (marchés, concurrence, export, effectifs
de I'entreprise...)

- Plans financiers prévisionnels des trois prochaines années.

5. Associations :

- Statuts

- Copie publication JO ou récépissé de déclaration en préfecture
- Liste des membres du Conseil d’administration

- Compte rendu d'opération similaire
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6. Porteur de projet public :

- Délibération de l'organe compétent approuvant I'opération et le plan de financement
prévisionnel GIP :

- Sil'aide >23 000 € : Copie publication arrété d'approbation de la convention constitutive

- Convention constitutive

- Publication au JO

- Délibération approuvant le projet et plan de financement

L'instructeur controleur en charge de votre dossier est a méme de vous demander toutes autres
pieces justificatives lui permettant d'établir son controle de service fait. Il pourra préciser et
compléter cette liste selon la nature de I’opération, du bénéficiaire.
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Contexte de la demande

Territaire * Languedoc-Aoussilion-Midl-Byréndes v
Programrme * Erogramme Opératiannel FEDER-FSE Languedoc-Roussillon 2014-2020 v
Codification * APO1 - APD1-0TO1-PI01a-0501-1 - Soutien a la création et a l'amélioration de: m
Service guichet * - Sélectionnez un service guichet - -
Appel & projet (e cas - sélectionnez un appel G profec - -
echéant)

Contact de l'organisme de gestion

PERSONME A CONTACTER AL SERVICE GESTIONNAIRE (AG, O, ITI)
Mom Préenom

Courrie Teléphone

Informations sur l'autorité ¢

CORDOMNNEES DU SERVICE GUICHET TRAITANT VOTRE DEMANDE

Mom du service guichet

Adresse

Complément geographigue

Complément destinataire

Lieu dit

Code posta Ville

Pays

Courriel

« Territoire », sélectionnez ‘Occitanie’,

« Programme », sélectionnez ‘Programme Opérationnel FEDER-FSE Languedoc-Roussillon 2014-
2020/,

« Codification », choisissez la codification qui vous semble la plus proche possible de votre projet,

tout en sachant,

- que linstructeur en charge de votre dossier reviendra vers vous afin d’affiner ce
choix et d’éventuels autres points a préciser,

- et qu’il faut obligatoirement descendre jusqu’au 5° niveau de la codification
(axe, objectif thématique, priorité d’investissement, objectif spécifique, action).
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¥ APD1 : Investir durablement dans la croissance intelligente

w OTO1 : RDI
¥ Pl01a : Infra R&d
W 0501 : Accroitre les activités de RDI sur les thémes prioritaires de la 53

APO1-OTO1-PI01a-0S01-1 : Soutenir la création et l'amélioration des infrastructures scentifiques-industrielles-
technologi...

« Guichet », sélectionnez en fonction de la codification choisie, le guichet qui vous semble le plus
proche du théme de votre projet, tout en sachant que l'instructeur en charge de votre dossier
reviendra vers vous afin d’affiner ce choix et d’éventuels autres points a préciser, et enfin,
éventuellement un appel a projet parmi les choix proposés.

Les rubriques « Contact de I'organisme de gestion » et « Informations sur l'autorité de gestion »
restent vierges.

Veuillez noter que pour tout probléme technique lié au portail, votre contact est le suivant:
patrick.bourel@laregion.fr, tel : 04.67.22.68.53

Une fois ces éléments transmis, vous accédez a la page d’accueil de votre compte et allez pouvoir
créer vos demandes de subvention puis suivre leur avancement.

A Remarques préalables a la saisie de la demande de subvention :

1) Pour ce qui concerne le plan de financement, dans le formulaire du portail, vous ne renseignerez
gue le co(t total du projet, et en matiere de ressources, uniqguement le financement UE. Le détail des
ressources et des postes de dépenses sera a renseigner dans le classeur joint « Annexe 1 Plan de
financement » (également téléchargeable sur le portail).

2) Pour ce qui concerne les valeurs attendues des indicateurs, vous ne devrez pas renseigner le
tableau figurant dans le portail mais uniquement le classeur joint « Annexe 2 Indicateurs »
(également téléchargeable sur le portail).

3) Quant aux piéces justificatives nécessaires a l'instruction du dossier, ne tenez pas compte des
éléments figurant sur le portail mais référez-vous a I’Annexe « Liste des documents »

Ces classeurs seront a joindre a votre demande au format numérique en tant que piéces jointes.

Ci-dessous, la page d’accueil de votre portail ne comportant encore aucune demande.
|
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mailto:patrick.bourel@laregion.fr

Mon suivi

i
26 mal 2016 | 15n23 Rechercher une demande

0 Dépét de demande de subvention - autorisé

Identifiant de la demande:
26 mal 2016 | 05h48

g Demande d'sccés aux dépdts de demandes de subvention - envayée

Muméro Synergie:
Page 1/

o

eau de bord

i
= Ty & 1 Iz . ’
B & @ @ A & Mesdémarches

Type Eroulllonis) Envoyee{s) A corrlger Instrucilon Trattée(s) Rejetéels]

Tab

Demands de - - - -

subvention Demande de subvention

Demands de
palerment

Dema;.d= A= naiamzr,

Gestion des utilisateurs £

;

¢ 1 utilisateur au tota
1 actif - 0 inactf

Voir la liste des utilisateurs Créerun utilisateur

La saisie de votre demande de subvention va se dérouler ensuite tout au long de 7 étapes.

Seront demandés successivement des éléments concernant : le Porteur, les Contacts, le Projet, le
Plan de financement, les indicateurs, les autres obligations et piéces justifcatives.

Ces étapes apparaissent dans la bandeau supérieur de I'écran.

P P = =~ , Man da = #= , Autras Places
. > o :
(1 Porteurts) (2 Cantactis) (3 Projet 2 fnancement (227 IndiestRurs LB eions Justificatives

S
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Premier formulaire apparaissant lors de la création d’'une demande de subvention :

1 Porteur(s)

|. Porteur(s)
Porteur principa

TYPOLOGIE

Categorie Jurtdique = 1100 : Artisan-commergant m

IDENTITE
Civilite * Monsieur -
Mo * Prénom *
Date de nalssance * Lieu de nalssance * morntpellier
ADRESSE
Complément destinatalre
Complément géographigue
Ne-Libellé de la vele
Lleuw dit
Code postal Ville
Coordonnées bancaires

Autre(s) porteur(s) concerné(s) par le projet (opération collaborative, etc.)

(l Rattacher un autre porteur J)

Rattacher un autre porteur :

ler cas: Le projet fait I'objet de plusieurs dossiers de demande de subvention, chacun porté par un
porteur différent. Les autres porteurs a préciser sont donc les porteurs des autres dossiers.

2°™ cas : le projet fait I'objet d’un seul dossier de demande de subvention, porté par un seul porteur,
le chef de file, a la téte d’un partenariat avec d’autres entreprises. Dans ce cas, les autres porteurs a

préciser sont ces porteurs partenaires.
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Dans ces deux cas, il vous faudra préciser les points suivants :

Partenariat

Indiquez le montage administratit, Juridique et financler retenu
s
5000 caractéres restants
Précisez s la présente demande d'alde concerne 'ensemble des partenalres du projet, ou votre propre organisme (les autres
partenalres présentant leur propre dossler)
s
5000 Caracteres restants

Autre(s) porteur(s) concerne(s) par le projet (operation collaborative, etc.)

| Rattacher un autre porteur |

Autres porteurs

Mom f Ralson sodlale
1 Autre porteur 1]

@ Enregistrer Etape sulvante >
fi] supprimer [y, ExporteoF
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2 Contacts

2. Contact(s)

Contact(s) du porteur chef de file : Nom du porteur
+ Ajouter un contact
n Civiite * Nom * Prénom * Tel. fixe Tel. mobile Courriel *
o] M. ¥ Contactn®1 0102030405
o] M. ¥| | Contactn®2 0102030405
< >
Service a contacter
PERSONNE A CONTACTER AU SERVICE GESTIONNAIRE (AG, OI, ITl)
Nom Prénom
Courriel Téléphone
Informations sur I'Autorité de gestion
COORDONNEES DU SERVICE GUICHET TRAITANT VOTRE DEMANDE
Nom du service guichet
Adresse 201 avenue de la pompignane
Complément géographique
Complément destinatalre
Lleudit
Code postal 34064 ville Montpellier cedex 2
Courrlel
< Etape précédente W Envegistrer Etape sulvante >

Suivant le type de dossier, il peut donc y avoir plusieurs porteurs et un porteur peut avoir plusieurs
contacts. Dans ce cas, il y aura autant de blocs « contacts » qu’il y aura de porteurs.

Les coordonnées affichées dans la partie chef de file, sont par défaut, les coordonnées du porteur qui
a créé la demande de subvention.
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&: Civiiite *

Le premier personnage représente le représentant légal, et le deuxieme, le référent de I'opération.
Pour les porteurs chef de file, il faut un contact représentant légal et un référent. Un contact peut
avoir les 2 roles. Dans le cas ol il y a plusieurs porteurs, chaque porteur a un représentant légal mais
il n’y a qu’un seul référent pour I'ensemble de I'opération. Pour les autres porteurs, seul I'un ou
I'autre est obligatoire. Il ne peut y avoir qu’un seul représentant légal par porteur et qu’un seul
contact référent de I'opération par demande de subvention.

Les rubriques « Contact de I'organisme de gestion » et « Informations sur I'autorité de gestion »
restent vierges.
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3 Projet

Codification principale du projet
Programme : Programme Opérationnel FEDER-FSE Languedoc-Roussillon 2014-2020
Service Guichet : SERV-232 : gestlon-Instruction SGPE
Codification :
«  APD1 - Investir durablement dans la crolssance Intelligente
= APO1-0TO01-PI012-0501-1 - Soutlen & la créatlon et a lamelioration des Infrastrectures sclentifiques, Industrielles evou
technologigues
Appel i projet (le cas échéant) -
« Murméro
« Date limite de remise des dosslers

Identification du projet
Champ obWgatoire
Intitulé du projet * |

Type * O standard Karché public (réservé 4 l'autorité de gestion)
Calendrier du projet

Champ obWgatoire Champ ohigatoire
Pérlode prévislionnelle dexécution du projet * Du* _ AlLE _

Calendrier détalllé du projet : Précisez le phasage du projet (déroulé des étapes & mettre en oeuvre pour réaliser le projet) et la
cohérence entre e calendrier et la pérlode previsionnelle diexécution de ce projet

A
5000 caracteres restants

Localisation du projet

Descripticn de la lecalisation

A
255 caractéres restants

Type de locallsation * O Adresse Zone(s)
Me-Libelle de la vale

Entree

Kention spéciale
Chamyp obgatoire Chavmy hIiETiiE
Code postal * Ville *

Est rappelée dans cet écran la codification précédemment saisie.

Rappel : Un manque de précision ou une erreur sur la codification ne peut pas étre corrigé a votre
niveau. L'instructeur en charge du dossier reviendra vers vous afin de corriger ou préciser ces

e

éléments.

A Si votre projet entre dans le cadre d’'une Approche Territoriale Intégrée (ATI), veuillez
préfixer I'intitulé de votre projet par : ATI-

Exemple : « ATI-Réhabilitation 100 logements - Quartier Montcalm ». L’instructeur en charge de
votre dossier pourra ainsi lui associer la codification ATl correspondante.
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Description détaillée du projet
Contexte, présentation générale du projet *

g
5000 caractéres restants

Objectifs recherchés *

g
5000 caractéres restants

Principales actions présentées *

g
5000 caractéres restants

Résumé du projet pour publication officielle *

g
1500 caractéres restants

En quoi le projet contribue-t-il aux objectifs du programme (priorités stratégiques et opérationnelles du programme..)? *

y3
5000 caractéres restants

Résultats escomptés (cible visée...) *

4
5000 caractéres restants

Dans le cas ol votre projet est composé d'actions (FSE ou [E))

| Ajouter une action

Moyens mis en oeuvre par le porteur de projet

Ces moyens permettent au service instructeur d'apprécier votre capacité a coordonner, piloter, suivre et mener a bien votre projet dans les
délails prévus.

Moyens humains affectés au projet ETP

)

Autres moyens utilisés pour les besoins du projet (moyens matériels, immatériels, etc...)

s
5000 caractéres restants

Avez-vous mis en place des moyens administratifs de suivi du dossier permettant d'assurer |z tenue d'une comprabilité
séparée (comptabilité analytique, code comptable dédié au projet ou autre méthode & préciser) ? *

Vv
5000 caractéres restants

Avez-vous mis en place un logiciel permettant le suivi du temps de travail des personnes affectées au projet ? *

s
5000 caractéres restants

Livrables attendus suite a la realisation du projet

Mature des livrables du projet et dates prévisionnelles de ces livrables

Ed
5000 caractéres restants

Ajouter un moyen permet de renseigner les différentes fonctions présentes et le temps prévisionnel
consacré.
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A La codification du programme saisie lors de la création de la demande est rappelée dans cet
écran : si vous constatez une erreur dans la saisie de la codification du programme et/ou du service

guichet.

Il vous est possible de corriger votre demande en cliquant sur le bouton ci-dessous.

Demande de subvention

Identifiant de la demande : 1444
Etat:

1 (- 5 (4.~ Plan de Autres Pieces
(1+ s (2 s e Pro (4+ ateurs 2
Mt Porteur(s) N Contact(s) I=t s financement Indicateur obligations justificatives

3. Projet

Codification principale du projet

Programme : Programme opérationnel FEDER-FSE Midi-Pyrénées et Garonne 2014-2020
Service Guichet : MP-CR-DTT Direction du Tourisme et du Thermalisme (SERV-239)
Codification :
* APD2 - Soutenir la compétitivité des entreprises
# 0505-3c- Promotion de I'image de la destination touristiqgue Midi-Pyrénées, des sites et des produits sur les marchés frangais,
européens matures, les nouveaux marchés potentiellement pourvoyeurs de clientéles touristiques, les marchés lointains

matures et les marchés émergents

La modification de codification entrainera la rénitialiastion des données suivantes

¢ Tableau des ressources
¢ Tableau des indicateurs

Non I Oui (evec enregistrement) Oui (sans enregistres
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Vous accédez, ensuite a la page « Contexte » qui vous permet de modifier la codification ainsi que le
service guichet de votre demande.
Pour cela, il suffit de cliquer sur bouton « Choisir » pour sélectionner une nouvelle codification.

Contexte de la demande

Territoire * Oecitanie v
Programme * Brogromme opdrotionnel FEDER-FEE Midi-Pyréndes et Garonne 20714-2020 \ ¥
Codification * APOZ - O505-3c : Promotion de lmage de la destination touristique Midi-F

service guichet * MP.CR-DREC Direction des Programmes Eurnpéens et Contractuels (SERV-224) v
Appel & projet - Sdiectionnez un oppel & projet - v

Limite de remise des
dosslers

Contact de 'organisme de gestion

PERSOMNNE A CONTACTER AU SERVICE GESTIOMNMAIRE [AG, Ol. ITI)

Nom Prénom

Courrlel Téléphone
Informations sur I'autorité de gestion

COORDOMNMEES DU SERVICE GUICHET TRAITANT VOTRE DEMANDE

Nom du service gulchet MP-CR-DPEC Direction des Programmes Européens et Contractuels
Adresse 22, Boulevard du Maréchal Juin
Complément géographlgue

Complément destinatalre

Lleu dit

Code postal 31406 Ville Toulouse
Pays FRANCE

Courrlel guillaume. poinssot@or-mip.fr

Quand la modification est faite, il faut repasser toutes les étapes effectuées afin de vérifier et de
valider la prise en compte de la modification dans chaque étape rempli précédement.

ATTENTION : changement de la codification en cours. Viewllez repasser dans chacoune des xapes de |3 demande pour vérifier les changements

o - \ - Plan de . Autres Pigces
Porteuris Contacis) Projet Imdicateurs - :
o s . financement ohbligations justificatives
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4 Le plan de financement

Etant donné que le plan de financement doit étre renseigné de maniére exhaustive dans le classeur
qui sera joint a votre envoi dématérialisé (cf. Annexe 1 Plan de financement), votre saisie ne doit
comporter en matiére de dépenses, qu’un seul poste représentant le colt total du projet, et en
matiére de ressources, qu’un seul financement, celui de I'Union européenne.

4. Plan de financement
Postes de depenses previsionnelles

Les dépenses éligibles & Maide eurcpéenne sont décrites dans |a notice explicative. Le service instructeur vérifiera I'éligibilivé des dépenses

s dans le cadre du projet. Les modalités de prise en compte des dépenses (au réel, ev'ou sur la base de la procédure des colts

relévent dun choix du service instructeur aprés remise et analyse de votre dossier. Vous wrouverez dans la notice des premiers

Attention : les dépenses déclarées dans le cadre de |a présente demande daide europdenne ne peuvent &tre présentées au titre d'un sutre

fonds ou de programme(s) eurcpéen (s).
ECHEANCIER DU PROJET

Les montants des dépenses prévisionnelles peuvent &tre ventlés par année dans [a méme annexe. |l s'agit de donner au service instructeur
une estimation des demandes de paiement susceptibles d'éwe émises chague année

Tableau des depenses

Maode de salsle de 'cheancler
O Pas dechéancer Echéancler par poste de dépensze Echéancler du codt total

Attention : tout changement du mode de saisie de [Bchéancer effacera |2 tableau des dépenses

Catégorie de dépenses Libelle poste Montant € TvA ik is puste

Autres dépenses (3 spécifier] Un seul poste de... > S00000.00 HT 0 m

Total des dépenses
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Les ressources

Cians le cas ol votre projet génére des recettes nettes (C'est-&-dire des urces liées a I'utlisaton de l'infrastructure, la vente, la location, de

sarvices, de droit dinscription ou toute autre ressource &quivalente), merci de bien vouloir en informer le service instructeur afin de renseigner

les deux questions suivantes :

Des recettes nettes sont-elles générées au cours de la mise en ceuvre du projet 7 * cul O MNon

Des recettes nettes sont-elles générées aprés I'achésement du projet 7 * cul O MNon

Sioui, merci de bien vouloir les estmer et veillez & compléter |a ligne recette’ dans le plan de financement (onglet ressources)

Recettes éventuellernent générées (en €)
Le service instructewr vérifiera l'existence de cofinancement public ou privé présenté dans le cadre du projet.

Les co-financements sollicités couwvrent-Ils la méme pérlode dexécution et la méme assiette de QO oul Haon
dépenses gliglbles 2 *

Tableau des ressources

3 v FInancaur * Mm*'\rﬁ Precisions DatedelE] 4

50 000.00

UNION EUROPEENNE - Fonds evropden de develanme

Recettes évermuelles 0.00 A4 A

Autcfinancement 450 000.00 90.00 A4 A
Total des ressources 500 000,00 10000 A4 N

E-C|L-i bre entre dépenses et ressources

Dont autofinancement (en <€) 450 000.00
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5 Les indicateurs

En matiere d’indicateurs, comme précisé précédemment, ne tenez pas compte de cet écran, mais
veuillez remplir le classeur joint. « Annexe 2 Indicateurs ».

e <l 'CY — T - <7, Plande
|\1_:/ Porteur(s) |\E:/ Contact(s) |\E;/ Projet (4 o Inc

o Austres Piéces
. financement obligations justificatives

5. Indicateurs
La définition et |2 suivi des indicateurs permettent d'une part de rendre compte de 'avancement du projet et du niveau d'aneinte des objectifs,
et o autre part de contribuer aux travaux d'évaluation menés dans le cadre du programme.
Powr idertifier bes indicateurs sur votre projet :

- Se référer 3 la liste des indicateurs et sélectionner les indicateurs qui vous semblent pertinents au vu du projet présenté
- Se référer & la notice explicative de demande d'aide - Annexe 2 Indicateurs’

Tableau des indicateurs

1D - Denomination de I'Indicateur Type unice Valeur prévisionnelle Commeantalre

C024_FEDER - Nombre de nouveau chercheurs Réalisation Equivalents

dans les entités bénéficiant d'un soutien temps plein

CO25_FEDER - Mombre de chercheurs travaillant A Equivalents
R Realization

dans des structures de recherche améliordes temps plein

!ELD Affe«'..ul:L.dget-.Aﬂecaum budgétaira du Réalisation

Consell Régional ¢

LT T - npte s .

IPBD—.. "I:“.re structure prend-glle en compre les Réalisation

problématigues de développement duralle ? g

IF20E - Votre projet prend-il en compte, en |'état

actuel, les problématiques de développement Réalization

durable? g

1502 - Nombre d'infrastructures développées ou e Maombre

S . Réalization I _

&quipées soutenue  § d'infrastrucures

= Etape précédente

S
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6 Autres obligations

6. Autres obligations

Publicite

Prise en compte des principes horizontaux de I'U.E.

Le développement durable hd

Commentalre

A
233 caraCterss restants

Regimes d'aides d'Etat

LES AIDES OBTEMUES AU COURS DES 3 DERNMIERES AMMEES : Cete rubrigue ne concerne gue les dossiers entrant dans le champ concurrentie!
(*) relevant du réglement de la Commission européenne du 18 décembre 2013 sur les aides de minimis, et du réglement de la Commission
européenne du 25 avril 2012 sur les aides de minimis dans |e cadre d'un service dlinérét économique général (5
mposant un plafond d'aides ne dépassant pas un montant daides publiques sur plusisurs années.

EG), et d'autres dispasitions

Attention : Pour certains dossiers concurrentiels (ex - side de minimis, aide de minimis 5IEG), la réglementation europ€enne limite le montant
des aides cumulées pour une méme entreprize sur wois annédes fiscales consécutives. Merd de kien vouloir lister dans be tableau ci-dessous
ensemble des aides publiques p
=

tues au cours des 3 dernigres années (aides, bonifications d'intérét, exonérations fiscales, apport en nature,

Le tableau ci-dessous est & compléter avec I'appui du service instructeur

Charmp v Wgatoire
Le projet est-ll concerné par la réglementaticn des aldes d'Etat 7 *

Autres dispositions réglementaires

Champ abigutaire
Etes-yous soumils aux obligations en terme de commande publique 2 ¥ Qul Non Me salt pas

Le projet est-Il concerné par d'autres réglementations et des procédures oul Non
administratives (ex : regles d'urbanisme, régles en matlére
denwvirennement, lol sur l'eau, etc. )7 *

Me salt pas

51 gul, precisez

e
235 Caracterss restants

Attention : Pour chague ftem qui concerne votre projet, référez-vous & la notice explicative pour prendre connaizzance des obligations &
TEEQECTIEr

Mentions legales

Les informations recueillies font I'objet d'un traitement informatigu

stiné & instruire woire dossier de demande d'aide européenne.
Conformément & la loi * Informatique et libertés * du 6 janvier 1578, wous bénéficiez dun droit daccés, de rectification touchant les
nformations qui wous concernent. 5 wous souhaitez exercer ce droit et obtenir communication des informations wous concernant, veuillez-
wous adresser au < guichet concemé ».

‘ < Etape précédents

H SRS

Ajouter une aide, vous permet de préciser, le cas échéant, les montants obtenus au cours des 3
dernieres années au titre d’'une aide précise.
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7 Les piéces justificatives

Comme précisé précédemment, ne tenez pas compte de cette liste, mais veuillez numériser les

pieces mentionnées dans I'annexe «Liste des documents ».

T - R =y . —. = — i — A
{1+ Porteuris) {2 v Contact(s) {3+ Projet (4 Plande (5'w Indicateurs | ([ e CHTES
R ) ) W=7 financement | %2 \ 2" obligations

7. Pieces justificatives

Les piéces ci-dessous sont nécessaires a l'instruction du dossier

Informations & fournir

* [ossier de demande d'side

=  [Document amestant la capacitg

= [Ddlggation éventuelle de sig

= |BAM/code BIC

= Amestation de régularié fiscale et s

= Aftestation de non assujettissement & la

= [Document attestant de lengagement de chag
etfou arréeés attributifs), 2t privé le cas échant

= Bilans comptables ou comptes de résultat des trois derni
administratif pour les collectivités).

U représentant [&gal

= co-financeurs cu lettres dintention, comventions

mipte d'exploitation et kilan du demier exercice clos ([comgpte

Pour las entreprises

= Extrait Kbis ou inscription au registre ou rép,

* Rapport/ Compte-rendu d'activité

= [Dernigre lizsse fiscale comoléte dg

= Pour les entreprises appart
entreprises du groupe

"OUDE T organigramme précisant les niveaux de part g ctifs, chiffre d'affaire, bilan des

Pour las associabions
= Statuts

rrs

= (Copie publication |0 ou récépissé de déclaration en préfacture

= Liste des membres du Conseil d'administration
= [Dernier bilan et Compte-rendu approuvés

informations complémentaires
Veuiller vélécharger le modéle de P| disponible ci-dessous et veuillez & bien renseigner l'intégralité des informations demandées. Une fois
rempdi merci de le rattacher au formulaire comme les autres piéces demandées.

Télécharger le modéle de B| permemant de collecter les Informations comolémentaires AG

MEB : Le service guichet pourra demander des pigces complémentaires quil juge nécessaires 3 linstruction du dossier en fonction de |a nature
du projet, du status du porteur de projet et des dépenses présentées.

Transmettre les pieces

(par fichier 40 Mo max, pour I'ensemble 1000 Mo max.)

Attestation du bénéficiaire

La lettre dengagement : Imprimer la lettre d'engagement
Vious dewez télécharger, signer et envaoyer |a lettre d'engagement & I'adresse suivante +oinare la lettre Wengagement signée

gestion-instruction SGPE
201 avenue de la pompignane
34064 Montpellier cedex 2
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«Télécharger le modele de PJ permettant de collecter les informations complémentaires»
vous permet de télécharger les documents suivants : «Plan de financement», «classeur des
indicateurs», « lettre d’engagement ».

& Les documents sont contenus dans un dossier compressé. Pour pouvoir I’ouvrir il vous faut
avoir installé préalablement un logiciel de décompression (ex : 7-Zip, WinRAR, Winzip, ...).

« Imprimer la lettre d’engagement » vous permet de récupérer au format PDF I'intégralité de
votre saisie.

L”intégralité de votre saisie au format PDF, sera a joindre telle quelle en cliquant sur le
bouton « joindre la lettre d’engagement signée ». Ce document permet de conserver dans votre
dossier la trace exacte de votre saisie initiale.

« Ajouter une piéce » vous permet de joindre, sous la forme de dossiers compressés, tous les
documents numériques que vous avez préparés : les classeurs Plan de financement et Indicateurs,
ainsi que toutes les pieces justificatives scannées.

A En ce qui concerne les plans de financement, les PJ sont au format .xIsm (Excel comprenant
des macros). Attention ! Au moment de nous faire parvenir ces plans de financement par le biais
du portail, il vous faudra au préalable enregistrer ce classeur au format .xls ou .xlsx (Excel
classique), car en effet, pour des raisons de sécurité le portail n’accepte pas ces fichiers au format
Xlsm.

Si vous vous retrouvez dans l'incapacité de pouvoir envoyer toutes les PJ par le biais du
portail en raison d’'un espace de stockage insuffisant, nous vous invitons a créer un lien de
téléchargement sur une plateforme de téléchargement (DropBox, WeTransfert, ...) et a prendre
contact avec la personne suivante en lui fournissant le lien :

patrick.bourel@laregion.fr, tél : 04.67.22.68.53

Pour ce qui concerne la «lettre d’engagement » propre au Programme Opérationnel
Languedoc-Roussillon, celle-ci, une fois imprimée, complétée, signée et scannée, sera a envoyer par
le biais du portail avec le reste des pieces justificatives.

I ne vous restera plus qu’a cocher « Jatteste sur I'honneur » puis enfin cliquer sur
« Envoyer » afin de transmettre votre demande ainsi que toutes ces pieces jointes a I'autorité de
gestion.
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Jattestg sur I'honneur :

ractitude des renselgnements de la demande dialde,

« Laregularité de la situation fiscale et soclale de la structure,

= Que le projet nest pas achevee ou totalement mise en oeuvre au moment du dépdt de la demande d'alde,

= Me pas avolr scllicité d'autres ressources publigues et privées gue celles présentées dans le présent dessler,

» MNe pas avelr sellicité d'autres fonds ou de programmes eurcpéens pour financer les dépenses de ce projet.

= Me pas falre I'objet d'une procédure collective (ex : redressement, liguidation...) liée a des difficultés économigques, et ne pas
&tre considéré comme une entreprise en difficulté au regard de la réglementaticn eurcpéenne des aldes d'Etat.

Jal pris connalssance des obligations du porteur de projet &t m'engage & les respecter en ¢as d'ectrol de l'alde :

1. Informer le service Instructeur du début dexécution effective du projet,

2 Fournir toute pléce complémentalre Jugée utile pour Instrulre la demande et sulvre la réalisation du projet,

3. Respecter les engagements de réalisation du projet,

4, Informer le service Instructeur en cas de modification du projet (ex : période dexécution. localisation du projet, engagements
financlers...) y comprls en cas de changement de ma situation {fiscale, soclale..), de ma ralscn soclale, etc...

5. Ne pas apperter de modifications Importantes affectant |2 nature, les objectifs ou les conditions de mise en oewvre du projet,

cu dopérer un changement de propriété du blen cofinancé le cas échéant, ou délocallser l'activiteé productive cofinancée le cas

échéant en dehors de la zone couverte par le programme,

Dament Justifier les dépenses pour le palement de 'alde européenne,

o

Attention - Nous vous recommandons de wous reporter 4 la notice pour prendre connalssance des pléces justificatives gue
wous devrez transmettre lors de la demande de palement. Certalnes piéces dolvent en effet &tre collectées dés le debut du
projet et répondre a4 des condidons de conformité précses. En cas dabsence de ces pléces, de non-conformité de celles-cl, la
demande de palement pourralt &tre Jugée non recevable par le service Instructeur.

=

Tenir une comptabilité séparée, cu utlliser un code comptable adéguat pour tracer les mouvements comptables du projet,
Réaliser des actions de publiclté et respecter la réglementation européenne et naticnale en vigueur,

Me soumetire a tout contréle technigue, administratif, comptable et financler, et communiquer toutes pléces et Infermations
en lien avec le projet.

10. Conserver toutes les pléces du dossler Jusqu'a la date prévue dans lacte Juridique attributif d'alde, et archiver celul-cl.

L

Le non-respect de ces obligations est susceptible de générer un reversement partiel ou total de l'alde eurcpéenne.

< Etape précédente @ Enregistrer
= =
[ﬁj Supprimer I_l‘* Export PDF LY Envoyer

Envol reuss

Votre demande a bien &t envoyee.

S
Région Occitanie — Programme Opérationnel FEDER-FSE Languedoc-Roussillon 2014-2020
Version en date du 25 avril 2018 Page 28



Mon suiv
Ul R e W

26 mal 2016 | 13023 Rechercher une demande
ﬂ Dépédt de demande de subvention - autorisé

Identifiant de la demande:
26 mal 2016 | 0%ha3

g Dermande d'acces dux dépdts de demandes de subvention | Envoyée

Muméro Synergie -
page 1/1

Tableau de bord

> & Q@ & A Mes démarches

Type Eroulllons) Envoyee(s) A corriger Instructlon  Trakéels) Rejatée(s)

Cermands de . . . - -
subvention o Demande de subvention

Dremands de . - .- - - -
palement

Demande de paiement
Gestion des utilisateurs €
:

O 1 utilisateur au tota
1 actif- 0inactf

voIr la liste des utllisateurs Créer un utilisateur

Votre demande est passée de |'état Brouillon a I'état Envoyée.

e L’instructeur en charge de votre dossier reviendra vers vous deés le début de son instruction :

o Il pourra vous demander des piéces complémentaires : vous vous reconnecterez au
portail afin d’envoyer ces nouvelles piéces a partir du bouton « communication » en
retournant dans le formulaire de la demande comme indiqué a la page 2 de la Notice
d’inscription.

o ¢'il constate des problémes majeurs lors du contréle du dossier (codification, erreur
de service guichet, ...), il aura la possibilité de vous renvoyer le dossier afin que vous
puissiez le modifier: le dossier passera alors a I'état A corriger. Une fois les
corrections effectuées, vous pourrez renvoyer le dossier.

e Vous pourrez suivre, dans le tableau de bord, 'avancement du traitement de votre dossier
o Instruction : I'instruction de votre dossier est en cours
o Traitée: le dossier a regu un avis favorable lors du passage en Comité et a été
conventionné
o Rejetée : le dossier a regu un avis défavorable lors du passage en Comité
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