LEUROPE S'ENGAGE LaRégion
L’OCCITANIE AGIT ||' 9CC|}§tme
- s i

UNION EUROPEENNE

Programme Opérationnel FEDER-FSE Midi-Pyrénées et Garonne 2014-2020
et Programme Opérationnel Interrégional FEDER- Pyrénées 2014-2020

Préambule

Ce tutoriel a pour vocation de vous aider, d’une part, a préparer la saisie de votre demande de paiement via
le portail e-Synergie en vous présentant, tout d’abord, les pieces a fournir et d’autre part en vous guidant
tout au long de votre saisie.

Pieces justificatives a fournir
Les piéces a joindre a la demande de paiement sont les suivantes :

Se référer a la liste des pieces de la demande de paiement.

Suite a la programmation et au conventionnement d’une opération, le bénéficiaire peut procéder a une
demande de paiement selon les termes de la convention :
- uneavance,
- unou plusieurs acompte(s) au cours de la période de réalisation de I'opération,
- le solde aprés I'achevement de I'opération (a produire en principe dans les 6 mois suivant la fin de
I’opération).

La demande de paiement fera I'objet d’un contréle de la part du service instructeur compétent qui
déterminera le montant a verser au bénéficiaire.

Ces demandes de paiement se font de facon dématérialisée sur le portail e-Synergie, sur lequel le
bénéficiaire doit déposer toutes les pieces justificatives requises.
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Création de la Demande de Paiement

Elle s’effectue a partir de votre portail, en cliquant sur le bouton

\

Vue enrichie

Mon suivi

e R R R

11 octobre 2017 | 13h01 Rechercher une demande

ﬁ 1 demande de paiement en cours d'instruction
Identifiant de |a demande :

29 a0t 2017 | 12h01

@ 1 demande de subvention en cours d'instruction

Numéro Synergie :
15 mai 2017 | 18h01

@ 1 demande de subvention en cours d'instruction

Recherche avancée

Page 1/3 >

Tableau de bord Mes

= S & &6 B 2 ' Demande de subvention

émarches

Type Brouillon(s) Envoyée(s) A corriger Instruction Traitée(s) Rejetée(s) : @
Demande de - - - -
o, O o

Demande de - - -
paiement

Demande de paiement

O 4 utilisateurs au total
@ 4actifs + 0 inactif

Voir la liste des utilisateurs Créer un utilisateur
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ier

Vous accédez au 1
la Demande, a savoir :

écran de la Demande de Subvention, dans lequel vous compléterez la partie Contexte de

Opération *

Programime

Service Instructeur

Codification

[57]

Contact de

Nom

Courrlel

l'organis

MPOO0Z3EE - VT - 2075 - (5P SYSTEM - 65 - CONTRAT DOAPPLY VDS YRENEES PAE INNCUWATION
Programme opératicnne! FEDER-FSE Migi-Pyréndas et Garonne 2074-2020
MP-CR-DEI Direction de TEconomie et de innovation (SERV-240)

0503-1 ! Soutien & la RDY indviduelle ou coliaborative des entreprizes

de gestion

PERSOMME A COMTACTER AU SERVICE INSTRUCTEUR

Prénom

Telephone

COORDOMNEES DU SERVICE INSTRUCTEUR TRAITANT VOTRE DEMANDE

Nom du service Instructeur MP-CR-DEI Direction de FEconomie et de ['lnmovation
; Adresse
Complément géographigue
Complément destinataire
Lleu dit
Code postal Ville

Pays

Courrig|

e« Opération », sélectionnez le projet (Numéro Synergie et libellé) pour lequel vous souhaitez faire une
demande de paiement, dans la liste de vos projets conventionnés.

e Pour le reste des informations, les cases se remplissent automatiquement grace aux informations
fournies lors de la demande de subvention.

¢ La rubrique « Contact de l'organisme de gestion » reste vierge quels que soient les choix faits. Pour
obtenir davantage d’informations veuillez contacter I'instructeur en charge de votre dossier.

Pour tout probleme technique lié au portail, votre contact est le suivant :
— les PO MP : ueinformatigue-mp®@Iaregion.fr, tel : 05 61 39 67 04

Une fois ces éléments transmis, vous accédez a la page d’accueil de votre compte et allez pouvoir créer vos
demandes de paiement puis suivre leur avancement.

Région Occitanie — PO FEDER-FSE Midi-Pyrénées Garonne 2014-2020 et POI Pyrénées 2014-2020

Version en date du 07 septembre 2018 Page 10



Ensuite, la saisie de votre demande de paiement se déroulera suivant les 7 étapes qui apparaissent dans le

bandeau supérieur de I'écran.

Informations Dépenses Ressources Bilan Pié
1v nan @\/ s 3v . i 4v S5V . . 6 v Indi r
C Demande générales réalisées obtenues d'exécution dicateurs us

Etape 1 - Demande

o B = Informations g Diépensas g™ FRessourtes =y Eslan BB o &) Fieces
e &  générales WY réalisées ¥ obtenues ¥ dexéomion il memau Y justificatves
1. Demande
it stionce <ir 'nna Tala rOooranimoas
Informations sur l'operation programmee

i votre référence de demande eSynergle
Date du dépdt de votre demande 0o/0T/2015

Mumero de l'opératicn Synergle MPDO0238E - V1

Intltulé de I'opération 2015 - ISP SYSTEM - 65 - CONTRAT D'APPUI MIDI-PYRENEES PME INNOVATIO!
Programime Programme opérationnel FEDER-FSE Midi-Pyrénées et Garonne 2074-2020

Service Instructeur MP-CR-DEI Direction de FEconomie et de |'lnnovation {SERV-240)

Codification principale 0503-1 : Soutien & iz RD! individuelle ou coliaborative des entreprises

Montant total de l'opération programmeée [£) 620 041.35

Demande de paiement

Avance (possible uniguement si présvle dans la convention)
O Acompte (Blian Intermédialre)
Solde (Bllan final)

Type de ia demande de palement *

* thamps obigatolres

¢ Informations sur l'opération programmeée : cette premiere partie se compléte automatiquement

avec les données provenant de Synergie.

e Demande de paiement : vous devez renseigner, obligatoirement, le Type de demande de paiement,
avec I'une des trois options proposées :
- Avance: C’'est la premiere demande faite.
Dans ce cas, vous ne renseignerez, ensuite, que les onglets 2 — informations générales et 7 —
pieces justificatives.
- Acompte(s) : selon la convention, vous pourrez demander un ou plusieurs acomptes.
- Solde : il correspond a la derniére demande de paiement

I ———
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2 Informations générales

2_|nformations generales
Beneficiaire concerne par la demande de paiement
Prémom utilisataur Clauda-Annis nom utiisateur LACOSTE

Fonction * chargée d'études

Bénéficlalme * SIRET - 41067 507800027 ISP SYSTEM v

Tlers ISP SYSTEM

Bénéficiaire concerné par la demande de paiement : dans cette partie pré-remplie les deux champs
obligatoires ( Fonction et Bénéficiaire) peuvent étre complétés ou modifiés

3 Dépenses réalisées

3. Depenses realisees

Le= dépenses faisamt objet de |z demande de paiement &t joindre su présent dossier fes justificatifs comptables ou pieces équivalentes de
valeur probante (CF. volet 7. Liste des pléces justificatives 3 joindrel.

Astention : Toute dépenze non payss non scquittée, non justifide par une piéoe probanie ne pourra Etre analysée et sers donc rejetde par (e
SEFVICE imstructeur.

Le paiement de l'sde européenne pour les operations dont les dépenses sont déclarses sur 13 base dun baréme standard de codts uniaires
ou d'un morssnt forfamaire e= calculé en fondion des réalisations ou des résultats.

MB: il ezt nécessaire de se reporter & Iz notice exphicative de la demande de paiement

Antention - Azsurez-vous que pour chague dépense déclarée est joint |5 piece justiicative CoMmespondanTe.

Cette anness mast pas & remplir lorsgue les dépanses sont towutes déclardes sur une basz forfasitaire

Tableau des dépenses

Astuce - = vOUs gvez beaucoup de dépenses S-Eaisin, woUs polreEs E3isir [a pramidne igna en diquant sur ke bouton ™= puis exporter ke tablesu

auformac C5Y. ¥ous pouves alors saisi en masse dans M5 BACEL vos dépenses en vous inspirant de 2 premigns ligne et les réfmporier en une
seule passe aver e bouton "Imporer™.

Lépende du tableau -
MP] - Type de poste - Manché public”
Arriviie dune nouvelle version de Nopératon progyammée -

[Al - Ajout d'un nouveau poste
| - Modification d'un poste.

i Momtant plece Montant Emisslon de

| Categorie de dépenses Libells Emetteur comptabde £} présand €] lafacture  Actlon
Deépenses damormissement M1 Dépenses d amortissement (e o.oo

Autres dépenses (3 specifier] (21 autres dépenses directes (e 0.00

Dépenszes de personnel 31 Fraés de personnel 21k 0] .00

HEE_GE B lons eem 41 prestations extermes 114 0.oo

i -esde service

Dépenses indirectes sous forme  [B) dépensas indiredtes de fonct 000 00o

i de cofits simpifiés ionnement : '

[l Total des dépenses 000 000
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Les colonnes Catégories de dépenses et Libellé sont pré-remplies et correspondent aux catégories de
dépenses de la convention attributive.

. - . . . . N
Cliquez sur le . pour I'ajout manuel d’'une dépense, I’écran suivant apparait.

3. Depenses realisees : Ajout/modification de depense
Description
Type de la dépense * Recapitulatf
Date d'émission de la facture *
Date dacquitterment
Reférence * 123
Mom du fichier P (rattaché sous fe tableal des Dépenses.xls
dépenses) *
Emetteur * WK
Descriptf stagiaire 1
244 carackéres restants
Maontant présenté
Montant de i3 pléce comptable (€] * | OO0.00
Montant non présents (£) 0.00
Montant présents £) 1 GDO.DG
Taux (9 100,00
Commentalre réalisation tude
G283 caractéres restants

Dans cet écran, de nombreux champs sont obligatoires.

Description

A Type de dépense : sélectionner Unitaire.

Le type de dépense récapitulatif n’étant pas pris en compte par les programmes opérationnels Midi-
Pyrénées, toutes les factures doivent étre saisies : vous ne pouvez pas regrouper plusieurs factures.

Date d’acquittement : vous devez saisir la date a laquelle vous avez payé votre facture

Montant présenté
¢ Montant de la piece comptable : montant total de la facture présentée
¢ Montant non présenté : vous indiquez, ici, le montant de la facture non utilisé pour la réalisation du
projet ( vous saisissez 0, si vous n’étes pas dans ce cas)
* Le montant présenté et le taux se calculent automatiquement
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Vous avez, également, la possibilité d'importer les dépenses a partir d’un fichier .csv :

SEFVICE imStructeur.

Lépende du mhlea -

3. Depenses realisées

Tableau des dépenses

IMP]: Type de poste © "Marche public”

Arrivie dune nowvelle version de Mopération proprammée -
4] - Ajout d'un nouvesy poste.
M- Modification d'Ln poste

Les dépenses falsant 'objet de |z demands de paiement st joindre au présent dossier s justificatifs compiables ou pigces equivalentes de
waieur probante (CF. woler 7. Liste des pidoes justificatives 3 joindre].

Attention - Toute dépense non payée non acquittée, non justifide par wne pisce probante ne pourra &tre analysSe et ser= donc rejstes par e

Le paiement de |'side europeenne pour les opérations dont les depenses sopt déclarees sur |3 base dun baréme standsrd de codis unitaires
ou d'un momant forfaitsiee est calculé en foncion des réalisstions ou des résultats.

NB: || est nécescaire de se reporter 313 notice explicative de |a demande de paiement.

Astermtion - Assures-vous que pour chague depense daclaree st oint la piece jusoficative cormespondsme.

Cette annexe mest pas & remplir lorsgoe les dépenses sont towtes dédarées sur une basze forfataire

Astuce -5 vous avez beaucoup de dépenses 3 saisin, wous pouves samsir la premigre ligne en diguant sur le bouton ™= puss exporter le tablesu
au format 5V, Vious powsez alors saisir en masse dans M5 EXCEL vos dépenses en vous inspirant de Ea premigre ligne 2t les réimponsr &n une
sewle passe dwec le bowuton "Importer”

Total des dépenses

Momtant plece Montant Emilsslon de

Catégorie de dépenses Libedle Emetteur comprtaiie i} présemie €] lafacture  Action
Dépenses damortissemsent M1 Dépenses damorissemeant 00a o.oo
Autres dépenses (3 speofier] 21 autres dépenses direces Qo o.oo
Dépensas de personnel L Frais de personnel 3 1000000 10 000.00
Diépenszas de prestations extern I

Tatior 4 +
T [l prestations extemes 3 40 000,00 40000.00 .
Depenses.mdl:e-::.es,sm.lsfurme IEI. dépensas indirectes de fonc 000 .00
de oodits simplfiés onnement

= Ajouter un poste o= dépense supplémentaire

¢ Exporter afin de saisir la trame dans laquelle vous saisirez vos factures,

¢ Importer pour sélectionner le fichier que vous venez d’enregistrer et double-cliquez pour valider. Le
message « Import réussi » s’affiche et les nouvelles dépenses apparaissent dans le tableau des

dépenses.
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Via Ajouter une piece, vous allez joindre les justificatifs demandés pour chaque dépense, conformément a la
convention attributive, a ses annexes et aux demandes du service instructeur compétent.

Ci-dessous vous trouverez
- Le modéle de trame du tableau

.Date . Montant Montant -

. . Date d'acquittement{ou| Derniére date Type L .. . Nom du fichier

Identifiant | Emetteur | Référence | . . | . N . Descriptif pigce non Commentaire
émission premiére date d'acquittement |dépense R . enPJ
) comptable | présenté
dacquittement)

[4] EVOLUTION 20160260| 29/02/2016 08/04/2016 08/04/2016 | UNI Congélat® M. 3073,49 2762,93|na Prestations.xlsx
[4] VETEAU 20160774| 30/05/2016 06/10/2016 06/10/2016 |UNI Visite sanita 1202,06 1001,68|na Prestations.xlsx
[4] HIZKIA 20160930| 29/06/2016 20/07/2016 20/07/2016|UNI Dvlpt logicie] 4680 2340|na Prestations.xlsx
[4] VETEAU 20161666| 31/12/2016 17/03/2017 17/03/2017|UNI Visite Sanital 660 54|na Prestations.xlsx
[4] JAE 20161747| 12/12/2016 10/02/2017 10/02/2017|UNI Mise en pla 2259,73 0|na Prestations.xlsx
4] SYSAAF 20170397 01/01/2017| 09/06/2017| 09/06/2017|UNI Frais experi 757,75 378,88|na Prestations.xlsx
(4] FEDEGS 20161623| 13/12/2016 22/12/2016 22/12/2016|UNI Elevage Sau 6000 0[na Prestations.xlsx
[4] ECOGEA 20170590| 29/03/2017 09/06/2017 09/06/2017|UNI Suivirepros 5058,4 0|na Prestations.xlsx
[4] SCEA 20161602| 15/12/2016 16/12/2016 16/12/2016|UNI suivi vidéo 6675,2 [ULE] Prestations.xlsx
[4] SCEA 20170147( 10/02/2017| 27/02/2017| 27/02/2017|UNI suivi repro s 6578,4 O|na Prestations.xlsx
[4] SCEA 20170603| 05/05/2017 16/06/2017 16/06/2017|UNI suivi vidéo 13350,4 0|na Prestations.xlsx
[4] LDA 20160504| 20/04/2016 02/06/2016 02/06/2016|UNI Hydrologie § 896,03 0|na Prestations.xlsx
[4] LDA 20160505| 20/04/2016 02/06/2016 02/06/2016|UNI Hydrologie | 715,01 0|na Prestations.xlsx
[4] VETEAU 20160847| 29/06/2016 29/07/2016 29/07/2016|UNI Analyses 628,56 419|na Prestations.xlsx
4] LABOGENA 20161144 31/08/2016| 22/09/2016] 22/09/2016|UNI Assigantion 9752,4] 4876,2|na Prestations.xlsx
[4] VETEAU 20161324| 03/10/2016 04/11/2016 04/11/2016 |UNI Histologie Id 1002,84 668,49 na Prestations.xlsx
[4] INRA 20170336| 09/03/2017 24/03/2017 24/03/2017|UNI suivi scienti 3564,6 1782,3|na Prestations.xlsx
[4] APAVE 20160722| 19/05/2016 15/06/2016 15/06/2016 |UNI Habilitat® Elq 1104 736|na Prestations.xlsx
[4] SYSAAF 20160124| 27/01/2016 10/03/2016 10/03/2016|UNI Cotisat® 201§ 4430 2215|na Prestations.xlsx
[4] SYSAAF 20170396| 01/01/2017 09/06/2017 09/06/2017|UNI C* experime 850 425|na Prestations.xlsx
[4] SYSAAF 20170398| 01/01/2017 09/06/2017 09/06/2017|UNI Mise 3 dispol 3600 1300|na Prestations.xlsx

- quelques consignes pour vous aider a préparer et importer ce tableau :
0 [lidentifiant est le numéro entre crochets qui précéde le libellé du poste de dépenses :

Libedg

(1] Cipenses damartssement

7] sutres deperves diedTes

). Fraiz die parsonne

0 Référence : elle doit étre unique pour chaque ligne de I'opération et il faut mettre le

- N° de la facture,

- Nom Prénom (du salarié) Période travaillée pour des dépenses de personnel ou bénévolat (1 ligne
par personne) déclarée par le porteur de projet.
0 Date d’émission de la facture mettre la date d’émission de la facture.

Cas particulier des bulletins de salaire : indiquer dans la date d’émission celle du dernier bulletin de
salaire
0 Dates d’acquittement de la facture : toutes les factures saisies étant de type unitaire (UNI),

seules seront utilisées les colonnes :
= Date d’acquittement ou Premiéere date d’acquittement
= Derniére date d’acquittement : celle-ci sera complétée avec la méme date que la
précédente.
NB : dans le cas ol l'acquittement est réalisé en plusieurs fois (par exemple, dans le cas des
dépenses de personnel ou bénévolat), indiquer dans les 2 colonnes la date du dernier
acquittement
0 Type : unitaire (UNI),
0 Montant de la piece comptable : montant total de la facture présentée
0 Montant non présenté par le bénéficiaire : mettre 0 sauf si le montant de la facture est différent
du montant relatif au projet pour lequel vous avez demandé une subvention

0 Commentaires
0 Nom du fichier en PJ : pour chaque ligne de facture, vous indiquerez le nom du fichier que vous

devez joindre en tant que piece justificative
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A Points de vigilance
Bien veiller a respecter Les formats
- des dates : format « date »
- les montants: format « nombre » (pas standard, monétaire ou comptabilité), limité a 2
décimales
- Ne pas oublier de joindre les piéces justificatives (factures)

4 Ressources obtenues

4. Ressources obtenues

ustficatives

Les cofinancements sffectivement verses. {CF. volst . Liste des pigces
Attention | Tout cofinancemant poblic non sccompagné dun justif

smindral
f.de wersement peut compromatire la certification et |2 paiemeant de

laede eurcpeenns

5 votre opérstion génére des recettes netes, renseignsz dgalement dans fe tableau ces recemes générdes sur la période considérée en vous
5'3ppuyant sur ies consignes du Senvice INSruCiewUr.

Tableau des ressources

] Montant retenu fontant verss Montant
Financement Financeur {programmé] [€) rEcemment €] présenté (£}  Action
Fonds de développeme

| UNION EURDPEENNE i e 210.000.00 0.00 0.00 i

régiona

[ rr——— 210 000.00 0.00 0.00

Iversemem LE sollicite (£) * 25 000.00

= Ajouter unge ressource supplémentaire

e Vous devez indiquer le Versement UE sollicité qui se calcule de la maniéere suivante pour

- un acompte
Cout Total dépenses éligibles présentées x Montant UE conventionné
Montant UE =
Cout Total conventionné
- lesolde

Cout Total dépenses éligibles x Montant UE conventionné

Montant UE = — paiements UE pergus
Cout Total conventionné

A Ce montant pourra étre révisé par le service instructeur lors du contréle de service fait afin d’éviter
tout surfinancement et de respecter le taux maximal de |'aide publique prévue par application des regles en
matiere d’Aides d’Etat, le taux minimal d’autofinancement imposé aux collectivités pour les opérations
d’investissement, le taux maximal de 80% de versement avant le solde, ou tout autre plafond prévu par la
convention.
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e Ajouter une ressource supplémentaire
Les ressources autres que I'UE (cofinanceurs) doivent étre obligatoirement renseignées au solde. Cependant,
le service instructeur peut vous demander de les renseigner lors des demandes d’acomptes.
Pour cela, vous cliquez sur Ajouter une ressource supplémentaire et une ligne vierge est créée dans le
tableau dans lequel vous renseignerez

- Le Financement : Etat, région, Département, Privé,...

- Le Financeur : thématique ou ligne budgétaire

+ Ajouter une ressource supplémentaire

Tableau des ressources supplémentaires

Momtant versa Montant
Financement Flnanceur récemmient (€) présente () Actlan
ETAT ¥ | CFooogie sévelngpement durnhie et énarmie ¥ » 25 000.00 25 000,00 il

Total des ressources supplémentaires 25 00000 25 000.00

Dans ce tableau, vous pouvez

. ) . + R .
- ajouter le montant du cofinancement en cliquant sur . et la fenétre suivante s’ouvre et vous devez
compléter les champs obligatoires :

4 Ressources obtenues : Ajout/modification de versement

Versement

Date de création du versement 080372018

Date de versement au bénéficiaire * wnzz7

Référence du versement *

MONLant verse (£) * 25 000.00
Commeniaire finzncement de |'étude
578 caracieres restanis
I hMontant présente (£) * 25 00000 I
Cornmentaire tout le financement est consacré & [éude

213 caractéres restants

m

- Vous avez la possibilité de

. . . . A X . +
0 saisir plusieurs paiements pour le méme cofinanceur en cliguant sur .

ey
. . . . A il
0 supprimer les cofinanceurs en cliquant sur I'icéne :

A en cas de recettes générées, veuillez consulter votre service instructeur.
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5 Bilan d’exécution

Ce bilan est divisé en 4 parties :

- Période d’exécution correspondant aux réalisations liées a la demande de paiement en cours
- constat de réalisation dans lequel vous

= décrirez les actions réalisées, leur conformité aux objectifs décrits dans la convention
= expliquerez les écarts, le cas échéant

- Bilan dans lequel vous expliquerez les écarts par rapport aux objectifs initiaux

Période d'exécution
Péricde dexécution physique de l'opération au titre du présent bilan
ou * o1/o8r2017 M Au* iz 7

Constat de realisation

Décrire les actons réallsées sur fe projet & ce jour et depuls le dernler bilan le cas échéant, en référence & Popération
conventonnee *

Towt est conforme aux prévisions de realization

208 caractéres restants
Les réalisations sont-efles confiormes aux ocbjectifs inscrits dans la convention attributive d'aide -
- &n termes de calendrier * Q ou Non
- entermes dobject!fs de réalisation * O ou Mon
- en termes de [vraibles * O ou Non
Expliguez les écarts éventuels avec les objectifs / contenus / calendriers prévus dans la convention *
zans objet, les délais et les objectifs ont 18 tenus, pour cette phase
184 caractéres restants

En cas d'écart par rapport aux objectifs Inmaux de l'opération (physigues et financders), guelle sont les répercussions au niveau de fa
réallsaticn de l'opération 7 *

sans objet, les délais et les objectifs ont &8 tenus, pour cette pha sel

184 caracteres restants
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- Respect des obligations réglementaires nationales et européennes

Dans ce dernier paragraphe, vous n’aurez qu’a renseigner le commentaire sur les actions de publicité
en décrivant les actions de publicité de la subvention européenne que vous avez entreprises pour

votre opération (support, date, cible visée...)

HE‘SpE"C[ des If]t]“gEEiD-"'IS europeennes et nationales

Quelles actions de publicine avez-vous réalisées (suppert. date, cible viste, ..} ?

Presentation du projet innovant aux médias : aricle dans |a Dépéche, émission TV |

160 caracieres restanis

S vous Etes sourmils aux régles de la commande publique

& réception dewotre demande de paiement. le comirbieur de Fautorité de gestion verifiera |e respect des régies de la commande publigue:

Il vous sers demandé de fournir les pieces justificatives cormespondantes

Un dooument annexe S vore dossier, EQMEEETE par k2 contréleur, devrd: MesTLLEr rensemble des poinis de conorile rEglemeniare.

51 VOITE OpEration est SoUrmise aux régies en matére d'aldes d'Erat

A réception devotre demande de paiement, e comrbieur de Fautorité de gestion vérifiera |e respect du régime d'side dont reléve lopération

Ury document annexe 3 votre dossier, compléte parie contrlewr, devra restimser lensemble des points de contrile reglemeantsire

51 voire opération génére des receties nettes conformément a la réglementation

e reCeptan de vorre demands oE pREMENT, & comtréleur de Mauorts de Fesuon werifiera; avec voUe conCours: |8 montsnt des Tecettes nethes

Eenerdes par [opération

I vous sera demandé de fournir es pigces justificatives comespondantes |8 ¢as &chéant Un document annexe a votre dossier. compiéte par le
contrilewr, devrs restituer Fensemble des peints de contrile ragfementsire
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6 Indicateurs

6. Indicateurs

ndicateurs

Vakaur Valeur
{ 1D -Denomination de Findlcateur Type Unie conventionnés  réalisée Commentalre

e ——

1.F - re d ri =hciant d) y B

E CGD._E'EDER Nembre dentreprises bénéhcant dun Rédieatian Entreprizes <00 i
| soUten |

| [COD2_FEDER - Mombre dentreprises bénéfidart de su o Entreprizes 2

i ] Reslisamion oo
i Iventions

i [OD03_FEDER -MNomure dentreprises bénéficiant dun Entreprizes

i Réafisston

¢ soutien finander sutre gue des subwentions |

i [026_FEDER - Nomibre dentreprises cobpérant avecd . Entreprises

i Réslisation

i esorganismes derecherche

| CDZ7_FEDER - lnvestissements privés connplétant un s
i outien pulblic aux projers dans |2s domaines de innov. Réalisation Eiros A1004135 41004135
i ation ou de la recherche et du développement |

|SRO1_FEDER - Domaine de RIS 3 concerné | Réafisation v

ISR FEDER - Mombre dentreprises béndficiant d'ava i Ermreprizes

i ; Réafisston

i noes remboursables

i |SROS_FEDER - Momant totsl sccordé en vances rem e - i o PITTYEEN

bl ot B s Résfization BurDs: i 200 D000 210000

St - : i Mb demplois en

i |SRED]_BEMPLIOIS - Empiois direcs créés (Total) Réalisation = 40D 4

ISREDT F_EMPLOIS - Ennplois directs oréés (Femmaas) - kb d'emplois en

: Réalisation 3
i ETR |

ISREQTH_EMPLOES - Emplois directs créés (Hommes) o Kb damplois en

i Réalization 5 1

: i ETR |

i 0z OIS - Empliois direcs = (Total Mh demplois

‘ |SREDZ_EMPLONE - Empliois directs maintenus (Togal) Péakenson 1!: demplois en 5

|SREQZF EMPLICAS - Emplois directs maintenus {(Fermm Nb demplois &

i Réalization 1

L ETP |

|SRED2H_EMELOES - Enplois directs maintenus (Hom . Nb dempioiy en

- Réalization i 1

Dans cet écran, vous devez renseigner la valefir «réalisée » pour les indicateurs conventionnés
conformément a I'annexe technique et financiere de/votre convention.

Cet écran permet également, via la colonne Commentaire, d’expliquer les éventuels écarts entre les valeurs
conventionnées et les valeurs réalisées pour chaque indicateur (limite de 255 caractéres).

- Pour une demande d’acompte, cet écran e_Synergie permet d’indiquer les valeurs intermédiaires des

indicateurs lorsque cela s’avere pertinent.

- Pour une demande de paiement de solde, vous renseignerez les valeurs finales des indicateurs.

ATTENTION : pour les demandes de solde des opérations relevant des objectifs spécifiques 1 a 5 et qui
concourent a renseigner les indicateurs FEDER C026, CO01, CO02, CO03, CO04 ou COO05, il faut également
renseigner I’annexe Référentiel Entreprises PO MP ou POI et la joindre a votre demande de paiement via le
portail eSynergie (« Ajouter une piece », comme expliquer ci-aprés).
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7 Les pieces justificatives

7. Pieces justificatives

& IMPERATIVEMENT & 5 demands o palement :

exécution ddment compléte. alnsi gue les annexes 1 et 3 datées etsignées,

« Les pleces com s permettant de justifier les dépenses (en foncton de la nature des dépenses de B
depenses gul ontfalt ¢ de |a procedure des colits simplifigs le cas échéant) ou des pleces equival

« Lespieces parmetiant de |US 'aCquittement des dépenses,

» Piéces relatives & |5 vérihcation @ et de la commande: publigue le-cas échésnt

Lespleces
s Lepréss

Tlon ; eXCEpte pour |es
de valeur probarte,

Les pléces attestant de la réallie de lopérstion ji
« Compte-rendl de réunion. repporis, etudes, of
« Pour les formatons : feullles démargement;
«  AUkres pléces

tion de la nature des depenses ¢
& |'investissement,

ration) &t les livrabies concernes

Les pléces attestant des réalisations etfou des résulitats obten nformément alke dispositons de [a convention.

Les-pleces relatives aleo cofinancemsents
« Les justificatifs signes des cofinanceurs
« L'tfat récapitulstit des cofinance
compbes gl un ters gualif
ressOUrCES COITesnon

prodults fors du déptt du dossier de 09
pergus vise par le complable public pour les b
ele en anpexs 3) pour les bénaficalres prives, ou un extral

res publics, ou par le commilssalre. alx
£= bancaires falsant apparaltre les

LES 8tats recapliulig 5 FECETIES REties pergues; |e cas echeant

Les piég tives &la publicite - photos, CO-ROM. artides de presse, eic

fnformations complémentaimms
veulllez telecharger le modele de p| disponible d-oessous et veulllez & Dien renseigner l'intégraike des Informations demandEes. Une fols
rermigll merclde le rattacher au formulsire comme:les autres pitces demandées:

Le modele de P n'est pas disponitie. veuillez contacter votre administrateur AG

NB : Le service Instructeur pourra demander des pléces complémentaires guill Juge necessalres & l'instruction du dossler en fonction de la
nature du projet; du statot ¢u porteur de projet et des depenses presentées.

| (par fichter 40 Mo max. pour Pensembic 1600 Mo max.)

Attestation du benéficiaire

La lettre d'engagement ; Imprimer fa lettre d'engagement
Vous devez telecharger. signar et envoyer iz letire diengagemert & ladresse sulvante:: Joindre la ferre d signée
- . 'BfZEEEMENt

gestlon-Instruction SGPE & supprimer
20| avenue de | pomplgnans

32064 Montpellier cedex 2

France

Atrestation sur I'honneur *
| Je certifie l'exactitude du contenu des pigces justificatives que j'adresse et atteste connaitre les conséquences, i compris
peénales, de toute fausse déclaration.

«Télécharger le modeéle de PJ permettant de collecter les informations complémentaires» vous permet de
télécharger les documents «Plan de financement » et « lettre d’engagement ».
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A Les documents sont contenus dans un dossier compressé. Pour pouvoir I'ouvrir il vous faut avoir
installé préalablement un logiciel de décompression (ex : 7-Zip, WinRAR, Winzip, ...).

« Imprimer la lettre d’engagement » vous permet de récupérer au format PDF I'intégralité de votre saisie.

Ce document sera a joindre tel quel en cliquant sur le bouton « joindre la lettre d’engagement signée ». Il
vous permet de conserver la trace exacte de votre saisie initiale, dans votre dossier.

« Ajouter une piece » vous permet de joindre, sous la forme de dossiers compressés, tous les documents
numériques, conformes a la check-list, que vous avez préparés

i Attestation du bénéficiaire

La lettre d'engagement : Imprimer la lettre d'engagement
Vous devez télécharger, signer et envoyer la lettre d'engagement a |'adresse suivante : B T —

gestion-instruction SGPE a supprimer
201 avenue de la pompignane

34064 Montpellier cedex 2

France

AttesNtion sur I'honneur *
Je cgrtifie I'exactitude du contenu des piéces justificatives que j'adresse et atteste connaitre les conséquences, y compris

pénaleg/de toute fausse déclaration.

< Etape précédente

Il ne vous restera plus qu’a cocher la case de I'attestation sur I’honneur, puis a envoyer le dossier

Envol reuss

Vorre demande a bien &1 envoyse.
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O+

en France avec @ urop'Act PARTAGER SUR : f L

Mon pora IfB Ma dermiére connexion -

Mon suivi

Rechercher une demande

Vous N'OveEs QLCTLNE ﬁ'ﬂf.'ﬂl.'ﬂ'."l"ﬂl.'?
ldentifiant de la demande;

Muméro Synergie
= . i, 1 o |
C [_'!'.‘_I'l'_r _| b
) L AL oy b
2B & & & 2 &
Type Broullion(s] Envoyée{s} Acorriger Instructlon Tratbée{s] Rejetde(s]
Demande de = .- o =
subventian

D:::a;nn::tne o o = 2

Votre demande est passée de |'état Brouillon a I'état Envoyée.
e Lorsque le dossier sera déposé dans Synergie vous recevrez le message suivant, avec votre dossier en
piece jointe :

De: no-reply @asp-public. fr Date: jew.08/03/201%
A MICHEL Martin

Ce:

Objet : [eSynergie] Accusé de réception de votre demande DP 1462 par CdM

-] Message | 1/ DP_1462.pdf 30 Ko)

Bonjour,
La demande de paiement portant sur les éléments suivants :

Tiers : ISP SYSTEM (41067507800027) :
Numéro portail E-Synergie : DP 1462 :
Programme : - :
Codification :

o

o i
+  Opération programmee (numéro Synergie) n® MP0002386 - V1 ( 2015 - ISP SYSTEM - 65 - CONTRAT D'APPUI
MIDI-PYRENEES PME INNOVATION )
A bien été déposée auprés de I'autorité de gestion concemée.
Date de dépot : 08/03/2018

Le portail E-Synergie.
Merci de ne pas répondre i ce mail.

e Linstructeur en charge de votre dossier reviendra vers vous au moment de l'analyse de votre
demande de paiement pour toute demande d’information ou de pieces complémentaires.

e Dans I'éventualité ol l'instructeur vous demande des piéces complémentaires, vous pouvez vous
reconnecter au portail afin de joindre ces nouvelles piéces a partir du bouton « communication » en
retournant dans le formulaire de la demande.
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