IR0 CCITANIE

Pyrénées-Méditerranée

UNION EUROPEENNE

Notice e-Synergie - Programme Opérationnel FEDER-FSE-IE]
Languedoc-Roussillon 2014-2020

Préambule :

A compter du 1* janvier 2017, le portail e-Synergie est ouvert pour le dép6t en ligne des
demandes de subvention au titre du Programme Opérationnel FEDER-FSE-IEJ Languedoc-Roussillon
2014-2020. Il sera ouvert également dans quelques mois, pour le dépo6t des demandes de paiement
des dossiers programmeés. Ce portail va vous permettre de déposer votre demande initiale mais ne
vous permettra pas, une fois votre demande envoyée, de dialoguer ou d’échanger des documents
avec le service en charge de l'instruction. Ces échanges se feront par les canaux habituels
(messagerie, téléphone...).

Ce portail national est utilisé par d’autres autorités de gestion frangaises pour gérer
différents programmes opérationnels. Aussi, afin de répondre pleinement aux exigences de notre
gestion, nous sommes amenés a procéder différemment dans 3 rubriques : le plan de financement,
les indicateurs et les pieces a fournir. Ces 3 points particuliers sont développés ci-apres.

Mode opératoire :

Une fois connecté au portail e-Synergie, vous allez pouvoir, depuis votre tableau de bord,
créer une demande de subvention, et ainsi renseigner I'intégralité des champs des 7 onglets
successifs concernant le porteur, les contacts, le projet, le plan de financement, les indicateurs, les
autres obligations, les pieces justificatives.

1) Pour ce qui concerne le plan de financement, dans le formulaire du portail, vous ne
renseignerez que le colt total du projet, et en matiere de ressources, uniquement le financement
UE. Le détail des ressources et des postes de dépenses sera a renseigner dans le classeur joint
« Annexe 1 Plan de financement » (également téléchargeable sur le portail).

2 ) Pour ce qui concerne les valeurs attendues des indicateurs, vous ne devrez pas renseigner
le tableau figurant dans le portail mais uniquement le classeur joint « Annexe 2 Indicateurs »
(également téléchargeable sur le portail).

3 ) Quant aux pieces justificatives nécessaires a l'instruction du dossier, ne tenez pas compte
des éléments figurant sur le portail mais référez-vous a I’Annexe « Liste des documents »

Ces classeurs seront a joindre a votre demande au format numérique en tant que piéces
jointes.
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Dés lors que votre saisie sera compléte, vous pourrez récupérer un fichier au format PDF
contenant l'intégralité de votre saisie afin de le joindre tel quel a votre demande. Ce document nous
permettra de conserver dans votre dossier la trace exacte de votre saisie initiale.

Une fois tous ces documents précités joints, vous pourrez alors procéder a I’envoi en ligne
de votre demande.

Attention ! Afin de valider définitivement votre demande, il ne vous restera plus qu’a nous
adresser par courrier la lettre d’engagement signée, jointe a cet envoi mais également disponible sur
le portail.

Schéma récapitulatif :

Un schéma récapitulatif, synthétisant les documents a fournir ainsi que la procédure a suivre,
est annexé a la fin de ce document. .

Remarques:

Vous pourrez enregistrer votre saisie a tout moment, méme si celle-ci n’est pas compléte. Lorsque
vous désirerez arréter votre saisie, un message vous rappellera automatiquement de sauvegarder ou
pas. Votre document sera alors stocké dans les brouillons. Ceci signifie que vous n’étes pas tenu de
créer votre demande de subvention d’une seule traite.

Vous pourrez revenir en arriere a tout moment.
Vous pourrez supprimer éventuellement vore demande.
Vous pourrez exporter votre saisie au format PDF autant que de besoin.

Sachez que tant que votre demande n’est pas envoyée a |'autorité de gestion, il vous sera possible de
revenir sur son brouillon.

Il vous sera possible de rédiger plusieurs demandes, donc plusieurs brouillons en méme temps. Il
n’est pas nécessaire d’avoir envoyé une demande afin d’en rédiger une seconde.

A tout moment vous pourrez revenir a I’écran d’accueil de votre portail, en cliquant sur « Mon
portail », en haut a gauche de I'écran.

Sor
2ur

& )Synergie

en Languedoc-Roussillon-Midi-Pyrénées avec @ urop'Act

Mon gortall = Demande de subventan
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Alde
en ligne
Une aide en lighe compléte est accessible depuis cette zone présente dans le coin

supérieur droit de chaque écran.

Adresse du portail :

https://portail.synergie.asp-public.fr/e synergie/portail/languedoc-roussillon

Viols &tes nouveau sur E-Synergie 7 Vous aver déja un compte ?

Courripd

®e & 8 &
AN ¥
L o

VouE etes une VoLl SlES Ling WiE Stes Lne WouE ates un)
association enireprise entité particuller

publique

15122005
MISE EM LIGNE DU PORTAIL E-5YNERGIE

DicEanion 0rs Q0pERSCS o -::_'-'r feed

Lire Farticls

Page d’accueil :

Si vous possédez déja un compte, vous pouvez alors accéder immédiatement au portail, sinon il vous
faudra au préalable, remplir un formulaire d’inscription adapté a votre profil : Association,
Entreprise, Entité publique, Particulier.

Notez que cet écran vous permet également de réinitialiser votre mot de passe en cas d’oubli (« mot
de passe oublié ? »).

e ——————
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Sélectionnez votre profil afin de procéder a votre inscription :

Mdn porzail > Inscription

nscription a E-Synergie

4

Afin de procéder & votre inscription, nous aveons besoin des informations ci-dessous.
Dés la validation de vos informations, veus receverez un mail de confimation d'inscription.

Selectionner votre profl

® o ® @) ®
CLT SMEI LU Jous Stz une h;:'-“ WousSezune Yoz B2z un
association entreprise 0 entité particulier

publique
Votre assocdation Cempte Utilisateur
Numéro SIRET # Civilitg # b
Raison sodiale * Nom *
Courriel Prénom *
Télephaone * Courriet * n ‘ Adresse_messagerie @xxxx.fr
Fax Tetephone *

SAISIR LE CODE DE SECURITE CI-DESS0US

- o
L
* champs obligatoires ~
Annuler Valider

Le compte utilisateur représente la personne qui va se connecter au portail pour représenter
I"association, I'entreprise, I'entité publique....Son courriel servira d’identifiant de connexion.

Cette demande d’inscription validée, vous recevrez aussitét dans la messagerie renseignée dans le
bloc « compte utilisateur » un mail d’activation.

e ——————
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Inscription réussie !

Vous allez recevoir un courriel vous permettant d'activer votre compte.

Voici le mail d’activation que vous allez recevoir.

Attention | N’hésitez pas éventuellement a consulter les spams !

.J Fermer | Accés au portail E-Synergie
v Expéditeur : @, |”Hﬁﬂh'@&59—'puhﬁc—'mil_fr |

Bonjour

Afin d'activer votre compte E-Synergie, veuillez cliquer sur ce hien.

Ce lien vous permet d’accéder au formulaire suivant :

Activer votre compte

Q_ Bonjour
Afin d'activer votre compte utilisateur, nous avens besoin des informations. ci-dessous.
Votre nouveau mot de passe Question secréte
© Mot de passe *'n Questions * 'ﬂ - CROISISSET LINE QUESEION - ¥
> Confirmation * Votre repanse *

* chamgps obligatoires

Vous accédez ensuite a I'écran vous permettant de sélectionner les premiers éléments de votre
demande : sélection de la région, du P.0O., de la codification, du service guichet.

. ]
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Demande de subvention

Contexte de |la demande

Territoire # tanguedoc-Roussilion-Migi-Pyréndes -
Programme * Brogromime Opérationne! FEDER-FSE Longuedoc-Roussilion 2074-2020 hd
Cedification * APOT - APD1-0TB1-PIG12-0501-1 : Soutien a la création et .a l'amefioration de:
Service guichet * - Selectionnes unsemcegum.\.er - —
Appe! & projet (le cas | - Selectionnez un appe! & profer- =
achéant)

Contact de l'arganisme de gestion
PERSONNE A CONTACTER AU SERVICE GESTIONNAIRE (AG, O, IT1)
MNom Prenom
Courriel Télephone
Informations sur l'autorité de gestion
CORDONNEES DU SERVICE GUICHET TRAITANT VOTRE DEMANDE
MNom du service guichet
Adresse
Complement geographigue
Complement destnataire
Lieu dit
Code postal Ville
Pays

Courriel

it

« Territoire », sélectionnez ‘Languedoc-Roussillon-Midi-Pyrénées’,

« Programme », sélectionnez ~ ‘Programme Opérationnel FEDER-FSE Languedoc-Roussillon 2014-
2020,

« Codification », choisissez la codification qui vous semble la plus proche possible de votre projet,

tout en sachant,

que l'instructeur en charge de votre dossier reviendra vers vous afin d’affiner ce
choix et d’éventuels autres points a préciser,

et qu’il faut obligatoirement descendre jusqu’au 5° niveau de la codification (axe,
objectif thématique, priorité d’investissement, objectif spécifique, action).

e ——————
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v o701 :RDI
¥ PiD1a Infra R&
' \ccroitre les activités de RDI sur les thémes prioritaires de la 53

APO1-OTO1-PI0Na-0501-1 : Soutenir a création et 'amélioration des infrastructures scentlfiques-industrielies-
technologi...

« Guichet » : Peu importe ce champ, ce choix n’est pas a ce jour opérationnel.

Et enfin, éventuellement un appel a projet parmi les choix proposés.

Les rubriques « Contact de I'organisme de gestion » et « Informations sur I'autorité de gestion » se
remplissent automatiquement.

Veuillez noter que pour tout probleme technique lié au portail, votre contact est le suivant :
patrick.bourel@laregion.fr, tel : 04.67.22.68.53

Une fois ces éléments transmis, vous accédez a la page d’accueil de votre compte et allez pouvoir
créer vos demandes de subvention puis suivre leur avancement.

Rappel : A ce stade, sur le portail, seules les demandes de subvention sont opérationnelles. Les
demandes de paiement le seront dans un second temps.

e ——————
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Ci-dessous, page d’accueil de votre portail ne comportant encore aucune demande.

Mon suivi

I
2 57 |
! Rechercher une demande

Q Dépét de demande de subvention - sutarisé

Idertifiant ce ja demanoes
26 (i 2016 | DEndE

g Demands daccss aux depdes de demandes de SUDVENTION - BAVOYEE

Muméro Synergia:
Page 11

s
Tableau de bord

- = . :
B & & & & 2B Mes démarches

Type Eroullionis) Envoyeeis) Acormiger nstruction Traksels) Rejstdeis|

Cemands de = g o - = =

Demands de 2
patgment

Demg,. 2= da naiam=,

L

Gestion des utilisateur:

¢ 1 utilisareur au tota
“? 1acif-0inacf

voir la liste des utilisateurs Créer un utilisateur

La saisie de votre demande de subvention va se dérouler ensuite tout au long de 7 étapes. Seront
demandés successivement des éléments concernant : le Porteur, les Contacts, le Projet, le Plan de
financement, les indicateurs, les autres obligations et pieces justifcatives.

Ces étapes apparaissent dans la bandeau supérieur de |'écran.

. Mande ¥ FE , Autres
{ w' STEL G
o financement '\E_. InEHEeugs LY cbngations

I':l:‘« Porteurs) -:E:\/ Contactis) I"_i_nf Projet

Vous pouvez a tout moment Enregistrer votre demande, I'exporter au format PDF, la supprimer,

revenir sur les écrans précédents...

K=E =3

e ——————
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Ci-dessous, page d’accueil de votre portail comportant une demande a I’état de brouillon :

Mon suivi

i

267naE 2016 | 13023 Rechercher une demande

ﬂ Depdt de demande de subvention - autorisé

|dertfiant e fa demande:
26 mai 2015 | Dol [ =

9 Damande d'acces aur depds de demandes ds subvenion  envoyee

Murnéro Synergie
Bage 141 [ '

Renerche avancés

Tableau de bord

& & & & 5 Mes demarches

2gls) A commiger Instruction Trahde(si Refatde(s)

) - - ; _ Demande de subvention

Demande de paiement

Gestion des utilisateurs

1 utilisateur au toia

@]
g 1 acuif = 0 inacuif

vaoir Ia liste des unilisateurs Créer un utllisateur

e ——————
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Premier formulaire apparaissant lors de la création d’'une demande de subvention :

1 Porteur(s)

1. Porteur(s)
Porteur principal

TYPOLOGIE

Categorle juridique * 1100 : Artizan-commerngant m

Perscnne physique

IDENTITE
Civile * Monsizur -
Mom ® Nom du porteur orénom * Prénom du porteur
Date de nalssance * 031001957 Lleu de nalssance * montpetlier
ADRESSE

Compierment destinatalre

Complement géographigue

n-LUbelle de la vole

Lieu dit

Code postal Vilke
Coordonnées bancaires

= Apouter des coordonnées bancaines

Autre(s) porteur(s) concerng(s) par |le projet (operation collaborativg

( Rattacher un autre porteur )

N

\/

Rattacher un autre porteur :

ler cas : Le projet fait 'objet de plusieurs dossiers de demande de subvention, chacun porté par un
porteur différent. Les autres porteurs a préciser sont donc les porteurs des autres dossiers.

2°™ cas : le projet fait 'objet d’un seul dossier de demande de subvention, porté par un seul porteur,
le chef de file, a la téte d’un partenariat avec d’autres entreprises. Dans ce cas, les autres porteurs a

préciser sont ces porteurs partenaires.

. ]
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Dans ces deux cas, il vous faudra préciser les points suivants :

Partenariat

Indiquez le montage administratif, Jurldique et financler retenu

s
5000 caracteres restants

Précisez sl la présente demande d'alde concerne 'ensemble des partenalres du projet. ou votre propre organisme (les autres
partenalres présentant leur propre dassler)

o
5000 caracteres restants

Autre(s) porteur(s) concerne(s) par le projet (opéeration collaborative, etc.)

| Rattacher un autre porteur |

AuUtres porteurs

Mom / Ralson sodlale

1 Autre porteur

W supprimer [y, ExportPDF

. ]
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2 Contacts

2. Contact(s)

Contactis) du porteur chef de file | Chef de file n°1

n Cviiiee * tom Prénom * Tel tee Tel. modile Courrial
(o] M ¥ | Ccontact ricn | pr0zn30a0s Sarge 3a@gmatcom
(] Mme W[ |Llesage | annie | 1102030405 lemrade annle@gmall.oom
< >

Service a contacter
PERSOMNE A CONTACTER AL SERVICE GESTIONMAIRE (AG, O1, ITl)
Morm Prénom
Courrie] Tetéphone
Informations sur I'Autorite de gestion
COORDOMMEES DU SERVICE GUICHET TRAITANT VOTRE DEMAMDE
Mom du service gulchet
Adresse 201 Fvenue de 13 pompignane
Complément géographique
Complément destinataire
Lieudit
Code postal 34064 ville Montpelher codex 2

Corriel

< Etape précédente W Envemsirer Erape sulvante >

Suivant le type de dossier, il peut doncy avoir plusieurs porteurs et un porteur peut avoir plusieurs

contacts. Dans ce cas, il y aura autant de blocs « contacts » qu’il y aura de porteurs.

Les coordonnées affichées dans la partie chef de file, sont par défaut, les coordonnées du porteur qui
a créé la demande de subvention.

&: Civiliee *
‘oo Mow

Mme  w

Le premier personnage représente le représentant légal, et le deuxieme, le référent de
I"opération. Pour les porteurs chef de file, il faut un contact représentant légal et un référent. Un
contact peut avoir les 2 réles. Pour les autres porteurs, seul I'un ou I'autre est obligatoire. Il ne peuty
avoir qu’un seul représentant légal par porteur et qu’un seul contact référent de I'opération par
demande de subvention. Les parties « Service a contacter » et « Informations sur |'autorité de

gestion » se remplissent automatiquement.
e
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3 Projet

[ 1 % Partauns) { 2+ Contactls) o oy
s —

Lo 'B indicataurs G
nancement

o

Piaces
@ Justificatives

3. Projet
Codification principale du projet

Programme : Programme Opeérationnel FEDER-FSE Languedoc-Roussiilon 2014-2020
Service Guichet : SERV-232 : gestlon-instruction SGPE
Codification :
« APO1 - Investir durablement dans la crolssance intelligente
« APO1-0T01-PI012-0501-1 - Soutlen 2 |3 créatlon et & l'amélioration des Infrastructures scientifiques, Industrielies etiou
technologigues

Appel a projet (le cas échéant) .
»  Numéro -
» Date limite de remise des dosslers -

ldentification du projet

Intiule du projet *

Type * O standard harché public fréservé 4 l'sutorité de gestion)

Calendrier du projet

Charmp obieatoire Chiamg abiEntoie

Période prévisionnelle dexecution du projet * Du*

Calendrier détaille du prajet : Précisez e phasage du projet {déroule des elapes & mettre en geuvre pour réaliser le projet) etla
cohérence entre le caiendrier et la période prévisionnelle. d'exécution dece projet

£
5000 caracteres restantis

Localisation du projet

Descripticn de la localisation

A
255 caracteres resianis

Type de localisation * O adresse Zone(s)

MNe-Libele de la vale
Entres

hention speciale
Champ obWgainire Chanmp odlEotme

Code postal * Ville *

Est rappelée dans cet écran la codification précédemment saisie.

Rappel : Un manque de précision ou une erreur sur la codification ne peut pas étre corrigé a votre
niveau. L'instructeur en charge du dossier reviendra vers vous afin de corriger ou préciser ces
éléments.

Attention Si votre projet entre dans le cadre d’une Approche Territoriale Intégrée (ATI), veuillez
préfixer l'intitulé de votre projet par : ATI-

. ]
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Exemple : « ATI-Réhabilitation 100 logements - Quartier Montcalm ». L'instructeur en charge de
votre dossier pourra ainsi lui associer la codification ATl correspondante.

Code postal * Ville *

Pays

Description detaillee du projet
Contexte, presentation génerale du projet
o
5000 caracténss restants
Objectifs recherches
el
5003 caracteres restants
Principales actions présentées
5000 caractenss restants
REsumé du projet pour publication officielle
5000 carscteres restants
En guoi le projet contribue-t-1l aux objectfs du programime |priorités soratégigues et operationnelles du programme... ) 7
5000 caractéres restants
Résultats escompies (cide visee )
4
5000 caractéres restarits

Dans le cas ol votre projet est compose d'actions (FSE ou IE])

A|DUTET UNE Sctian

Moyens mis en oeuvre par le porteur de projet

LBz moyens permeti=at 4 Senice METUCIeur d apprécer Yotte Capacte & CoDroonner, pRoler suivTe Bt mensr & bien wotre projet danz-ies
delsis préais
CRISIE prayius

Moyvens humains affectés au projet ETH

Ajouter un moyen permet de renseigner les différentes fonctions présentes et le temps prévisionnel
consacré.

. ]
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4 Le plan de financement

Etant donné que le plan de financement doit étre renseigné de maniere exhaustive dans le classeur
qui sera joint a votre envoi dématérialisé (cf. Annexe 1 Plan de financement), votre saisie ne doit
comporter en matiére de dépenses, qu’un seul poste représentant le colt total du projet, et en
matiere de ressources, qu’un seul financement , celui de I’'Union européenne.

4. Plan de financement

Postes de depenses previsionnelles

Lez deépenses gliginles 3 laide surcpéenne sont décrizes dans 13 notice explicatve. Le senice instructeur veriiara |2ligibiiing des dépenses

anc |2 cadre du projet. Les modaités de prise en comote des dépenses (au réel, stfou sur |5 base de 's procedure des colts

L @fdiyse OE Votre dossier, Yoz wrowerss dang |3 notice des pramiers

wé25 au Titre d'un strs

Attention ! ‘=5 dépenses déclarées dans le cadre de ia présents demande o aite ewoDéenng Ng pEUVENT 8Lre présentEs

fonds pu de DROEraMIMELS) eurcoeen [5)

ECHEANCIER DU FROJET

SEMviCe nsTructEur

il

nefies pawvent Btre
nent suscentities d'éw

Les monmants des dépsnzes prévsio

o2 B

N BSTIMEaTon GEE G2misno

Tableau des depenses

Mode de salsie de Péchéancler
(O Pas d'echeancler Echéancier par poste de dégense Echéancier du colt total

Techéancer effacers (e 1ablesu des dépsns

=l

Attention ; tout changement du mode

Catégore os depenses bellé poste Montant € T'.'P.\\ iz poste

=0

(=]

Autres depenses (3 specifier] Un sew! postege.. 3 50000000 HT
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les dets questions sahvantss

Des recettes nettes sont-elies générées au cours de la mise en geuvre du projet 7 #

Des recettes nettes sont-elies générées apres l'achevement du projet 7

Siols merc de Bien vouloir ks

Recetes Sventuellement generees [en <€)

Le zervics Instructeur Vérifiers e

depenses eligibles 2 *

ableau des ressources

ofinancement public pu prive presards dans le cadre du Proget:

Les co-financements sellicites couvrent-lis la meéme pérlode dexecution et la meéme assletie de

O ocu

estmer gt weillez & compléter |3 figne recetta’ dans le pian de financement {onglet easources]

Man

Equil

ont autofinancement (en €) 450 000.00

Fimanceur * m\ L Précisions Datede 'E] |
w | | Fonos surcpeen ot pessopoee 0 £ E
000 A4 A4
Aurcfinancement 450 00000 B000 A4 A4
oial des ressources 500 000.00 00 NeA A
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5 Les indicateurs

En matiere d’indicateurs, comme précisé précédemment, ne tenez pas compte de cet écran, mais

veuillez remplir le classeur joint. « Annexe 2 Indicateurs ».

(T Porteurts) (L Comacts) (3w Projes

(A

Plan gz
— financement

e Indicateurs @ ;'g._ga;m @ Jus

5. Indicateurs

Pour identifier ez indicsteurs sur votre proges

Tableau des indicatsurs

La défimition =t |2 suii des indicatewrs permement d'une part de rendre compte de 'avancement du' projet et dunivesu d'ameinte des obleoifs
ET I 3UTre DArT de contribuer gus ravsuy d valuston menes dans le cadre du programme.

- Se réferer 4 |a fiste des indicateurs et salectionner les indicatawrs gui yous sembient Dertinents au \u 0u projeT présenté
- Se réferer & la notice explicstive de demande d'aide - Anneee 2 TIndcateurs”

eguipdes soutenue |

I - énominaticn de l'Indicateur Type Unieg Valeur prévisionneile Commeantalre
CO24. FEDER - Nombre de nouveaur cherchelrs Risalication Equivalents
dans les endiés bénéficiant diun soutien | s temps pien
CO25 _FEDER - Mombre de chercheurs travailant Rialisatian Eguivalents
dans des structures de rechanhe ametiondes | i e temps plein
- Affectat imdraire o)

!E?ZIJ ﬁﬁe-:_l:_bl.vdgec Affectstion budgstaine du Rbalisation
Conzed Régiomal |
|P30A - Waotre structure prend-glle en compes les AR

ity Reslization
proplématigues de développement durakie? |
|F30B - Wotre projet prend-i en ooonpis, en [&tat
actuel ez probigmatigues de développement Réslization
durable? |
1502 - Nombre d'infrastructures développees ou e Momore

Réslization

d'infrastructisres

< Elape précedente

| Enregistrer Etape sutvante =

|k, Export POF
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6 Autres obligations

6. Autres obligations

Publicite

Prise en compte des principes horizontaux de I'UE.

Le dévelepperment durable -
Commentalre

2
255 caractéres restants

Régimes d'aides d'Etat
LES AIDES OETENUES AUCORIRS DES 2 DERNIERES AMNEES : Ceme rubrigue nie'concerme gue las dossiers-antrans dans fe champ concurrentiet

¥} relevant du régement de la Com
eurnpéenne du 2

5 ril 20712 sur les ai

impasant un plafond d'aides ne dépazsant pas un monmant o aldes pubdicues sur piusiedrs années.

Attention | Pour cersins dossiers concureentiets (ex - side deminimes, aide de mini

is SIEG], la réglementation européenne limite e montant
des aides cumuléss pour une mEme entreprize sur weiz anness fizcales consécutives. Merc de bien wouiolr lizter dans s sbleau ci-dessous
rensembie des sldes publinques pergues au cours des 3 dernigres annees (aices, bonificarons o inerét, sxonerstions Tiscales, 3pporT en natura,
£

e ratieau o-dessous.est.s comoleter aved ['3ppul du service instructeur

—
Charng abhy, Teire

te projet est-ll concerne par la réglementation des aldes d'Etat 7 *

Autres dispositions réglementaires

ETes-woUs soumis aux obligations en terme de commande publique 2 * I QL | Non Ne salt pas
Le projet est-ll concerné par d'autres réglementations et des procedures I oul | Non Ne salt pas

administratives (ex ; régles d'urbanisme, régles en matigre
denvironnement, lol surl'eaw etc._)? *

SEoul, precisez
|
255 caracteres restants
Attention ; Pour chaqus item gul tonceme votre projet, refdrez-vous S s notice edplicative pour prendre connaissance des obligstions 2
rEIpECTEn

Mentions legales

Les informations recueiiffes font Pobiet dun taitemant Informasqua desting & Instruire votre dossier de demasnds daice suropeenne
Conformeémeant 3 la lel ~ Informatique et liberés ~ Gu B janvier 1978 wous berneficiez d'un droit d'accés de recficstion touchant jes
TOfmanans gk YuUs ToNCeErnent: 5 vous souhaitas sxemer o droit 20 chierir commurication des mformatiod
volis Sdresserau < gucher conceme .

/LIS ConCceErnant, Weudllzz-

< Etape précédente

@l Enwegistrer Ftape sulvante >

Ajouter une aide, vous permet de préciser, le cas échéant, les montants obtenus au cours des 3
derniéres années au titre d’'une aide précise.
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7 Les pieces justificatives

Comme précisé précédemment, ne tenez pas compte de cette liste, mais veuillez numériser les
pieces mentionnées dans |I'annexe «Liste des documents ».

+ Parteurz]l |'.2.-\.-‘ Corsact{s) |'.3 + Projet |I.;_‘,,.-..v- £=E'1 oe { 5--# Indicateurs |TE\ w ."-LI'I:I'E_EL
L M s HnNanteEmen e Y DOlEFC0NS

7. Pieces justificatives

Les pieces cl-dessous sont nécessaires a l'instruction du dossiel

Informanions & foormir
* [Dossizrde demande d'side
* Docwment STesi=nt & capadl
= [DEzggton svemuelle de sig
= |BAN/code BIC
= Amtestation de régul
= Amestation oenon assugttissement 5 15
» Document attestant de lengagement de chagd
etlou arrétes sttributifel, & privé |2 £3z &chéam
st dies treds e

Lk FEpELESEant legat

gur - pubHic (cert % co-financeurs o letmes dmention, CoOMmEntions

* Bilams compzatoles ou comptas deré mipte d'expioitation 1 bilan du demier exercice dles lcomate

gdnmnistratd pour les collectivites)
Pour fes entreprises
» Earrait KBis ou inscription su registre ou e
* Rapport! Compte-rendu d'ad

]

= [mermidre Uasse fiscale comotéte d

* Pour fes enrenrses 30pa
entreprises du groups

TOLRES | OFZAnigramme precisant les nivesu de parms cofs, chiffre d'affaire, bilan des

Pour les assooations:
* Sratuss
* Copse publication JO'ou récepisss de declaration en préfecturs
e |isre des membres du Conssll dadminststion

=0 &t Compote-renduspproués

s [Dhmerb

Informanions complgmentaires
Vauilter téidcharger e modsie de P| disponible d-deszows et veudllez 5 bien renseigner imég
rermpd man de le rattacner au formulaire comme les sutres pigces demandees.

ges informstions: demandées: Une fois

Télécharger e modéle de P} permemant de collecter les Informations comaoiementaings AG

ME: Le senvice guichet pourra demander das pigces complémentaines quil juge ndcazsaires & |instruction du dossier en foncton de |3 naturs
du projet. du statut du porisur de projet et des dépenses présentées

Transmettre les pieces

BT LA Rl (par fichier 10 o may, pourTensemiole 40 Mo mai.)

Artestation du beneficiaire

L lettre dengagement | Imprimer Lz letore o engagemeant.
Vous dever telécharger, signer et epvoyer |3 letire d'engsgement 3 ['adrezse culvante ~ Joindre la letire Fengagement signée

gesnon-instrucnion SGPE
| sverue oz |z pomoignans
34084 Montpelfier cedax Z

an)

. ]
Région Occitanie
Version en date du 1er janvier 2017 Page 19



«Télécharger le modele de PJ permettant de collecter les informations complémentaires»
vous permet de télécharger les documents suivants : «Plan de financement», «classeur des
indicateurs», « lettre d’engagement »

« Imprimer la lettre d’engagement » vous permet de récupérer au format PDF I'intégralité de
votre saisie.

L”intégralité de votre saisie au format PDF, sera a joindre telle quelle en cliquant sur le
bouton « joindre la lettre d’engagement signée ». Ce document permet de conserver dans votre
dossier la trace exacte de votre saisie initiale.

« Ajouter une piéce » vous permet de joindre, sous la forme de dossiers compressés, tous les
documents numériques que vous avez préparés : les classeurs Plan de financement et Indicateurs,
ainsi que toutes les piéces justificatives scannées.

Pour ce qui concerne la « lettre d’engagement » propre au Programme Opérationnel
Languedoc-Roussillon, celle-ci, une fois imprimée, complétée puis signée, sera a envoyer par courrier
a I'adresse suivante :

Madame la Présidente

Région Occitanie — Site de Montpellier

Direction des Programmes Européens et Contractuels
201 avenue de la Pompignane

34064 Montpellier Cedex 02

Il ne vous restera plus qu’a cocher « J'atteste sur I’"honneur » puis enfin cliquer sur
« Envoyer » afin de transmettre votre demande ainsi que toutes ces pieces jointes a I'autorité de
gestion.

. ]
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sur I'honneur :

xactitude des renselgnements de la demande d'alde,

= Larégularité de la situation fiscale et soclale de la structure,

= Que le projet mest pas acheveée ou totalement mise en oeuvre au moment du dépét de la demande dalde,

= Me pas avolr sellicité d'autres ressources publiques et privées que celles présentées dans le présent dossler,

» Ne pas avelr sellicité dautres fonds ou de programmes eurcpéens pour financer les dépenses de ce projet,

= Me pas falre I'vhjet d'une procédure collective (ex - redressement, liquidation.. ) liée & des difficultés économigues, et ne pas
&tre considéré comme une entreprise en difficulté au regard de la réglementaticn eurcpéenne des aldes o' Etat.

J'al pris connalssance des obligations du porteur de projet et m'engage a les respecter en cas d'octrol de [alde :

1. Informer le service Instructeur du début dexecution effective du projet,

2 Fournir toute pléce complémentalre Jugée utlle pour Instrulre la demande et sulvre la réallsation du projet,

3. Respecter les engagements de réalisation du projet,

4 Informer le service Instructeur en ¢as de modification du projet (ex . période d'exécution, localisation du projet, engagements
financlers.. ) y comprls en cas de changement de ma situation (fiscale, soclale. ), de ma ralsen soclale, etc..

5. Ne pas appeorter de modificatlons Importantes affectant [a nature, les objectifs ou les conditions de mise en oeuvre du projet,

ou dopérer un changement de propriété du blen cofinancé le cas échéant, ou délocallser lactivité productive cofinancée le cas

échéant en dehors de la zone couverte par le programme,

Dament Justifier les dépenses pour le palement de Falde européenne,

o

Attention : Nous vous recommandons de vous reporter a 3 notice pour prendre connalssance des pléces Justificatives gue
wous devrez transmetire lors de la demande de palement. Certalnes pléces dolvent en effet &tre collectées dés le début du
projet et répondre a des condidons de conformité précises. En cas d'absence de ces pléces. de non-conformitg de celles-cl. la
demande de palerment pourralt &tre Jugée non recevable par le service Instructeur.

el

Tenir une comptabilité séparée. ou utiliser un code comptable adéquat pour tracer les mouvernents comptables du projet,
Réaliser des actions de publicié et respecter la réglementation européenne et naticnale en vigueur,

Me soumettre 4 tout contréle technigue, administratif. comptable et financler, et communiquer toutes pléces et Informations
en lien avec le projet.

10. Conserver toutes les pléces du dossler jusqu'a la date prévuee dans I'acte Juridigue attributlf d'alde, et archiver celul-cl.

oom

Le non-respect de ces obligations est susceptible de générer un reversement partiel ou total de l'alde eurcpéenne.

< Etape précédente @ Enregistrer

=

Votre demande a bien et envoyse.

. ]
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Mon suivi

i

bl ks Rechercher une demande
ﬁ D2pdt de demande de subwention - dutarissé

Identifiant de |a demande
25 mal 2016 | D5hag | -

ﬁ Dernande d'3ccas auy dépds de demandes de subvention - Snvoyee

Mummarn SSTHEFEI%:
Page 11 T =

Tableau de bord

i
L 7L - L [ -
2> S @ @ A 2 Mes démarches
Type Eroullionds) Envaoyeels) A corriger Instruction Tralgels] Rejstee(s)
Dernands de R o N -
subvention
Demandsa de - - - -
palerment
Demande de paiement
Gestion des utilisateurs €

O 1 utilisateur au tota
S 1acf-0inactf

Voir |a liste des utilisateurs Créer un utilisateur

Votre demande est passée de |'état brouillon a I'état Envoyée.

L'instructeur en charge de votre dossier reviendra vers vous deés le début de son instruction.
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